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CAPITULO L. INTRODUCCION

La Secretaria de Salud en 2005 publicé el documento "Hacia una politica farmacéutica
integral para México”, en el cual se definié por primera vez la profesionalizacién de la
farmacia, el uso racional de farmacos y la seguridad del paciente dentro del proceso
referente a los medicamentos dentro de las unidades médicas.

En concordancia con lo anterior, el Sistema Integral de Calidad en Salud (SICALIDAD)
articula tres principales ejes: calidad percibida, calidad técnica y seguridad del paciente,
asi como la institucionalizacion de la calidad en los servicios de salud y el Uso Racional
de Medicamentos, que tiene entre sus principales acciones, impulsar el desarrollo de la
profesionalizacién de los servicios farmacéuticos en los hospitales, fomentar la creacién
de los Comités de Farmacia y Terapéutica, para promover el sistema de distribucién de
medicamentos en dosis unitarias y establecer recomendaciones para la medicacién
segura como parte del Programa Nacional de Seguridad del Paciente.

En el afio 2011, expidié la Instruccién 311, dirigida a la Seguridad del Paciente:
"Recomendaci6n para la Constitucién del Comité de Farmacia y Terapéutica (COFAT)
en los Hospitales del Sistema Nacional de Salud.”

El cumplimento de la instalacion y funcionamiento del COFAT cobra mayor relevancia
a partir de la publicacién el 08 de septiembre de 2018 en el Diario Oficial de la
Federacion del “Acuerdo por el que se declara la obligatoriedad de la implementacion,
para todos los integrantes del Sistema Nacional de Salud, del documento denominado
Acciones Esenciales para la Seguridad del Paciente”. En dicho documento, se plantean
8 acciones esenciales que deben cubrirse para mejorar la seguridad del paciente; en (-

especifico la Accién Esencial Ntimero 3: Seguridad en el Proceso de Medicacién, siendo N

el COFAT el 6rgano indispensable para apoyar su cumplimiento.

i
En el Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca (HRAEI) el COFAT fue//
instalado el 14 de febrero de 2013, sus funciones principales consistieron en: elaborar
y vigilar el cumplimiento de las normas para el abasto adecuado y oportuno de
medicamentos y materiales de curacién, revisar y depurar el catidlogo de
medicamentos, asi como promover su uso adecuado.

La actualizacién del COFAT contempla el detalle de la integracion y operacion, entre

otros, incorpora de manera explicita las acciones relacionadas con el abasto de los
medicamentos e insumos para la salud.
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CAPITULO I1. OBJETIVO DE LAS REGLAS

Establecer las directrices de integracién y operacién del Comité de Farmacia y Terapéutica
del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca, con el objeto de garantizar su
funcionamiento, a fin de que la atencién médica que presta el hospital cuente con lo
medicamentos requeridos y con el abasto necesario para apoyar la resolucién de lds

problemas de salud de las y los pacientes, con calidad y seguridad.
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CAPITULO III. MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

DOF: 05/02/1917

Ultima Reforma DOF: 28,/05/2021

Leyes

Ley General de Salud
DOF: 07/02/1984

Ultima Reforma DOF: 16/05/2022

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico

DOF 04/01,/2000

Ultima Reforma DOF 20/05/2021

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

DOF: 04/05/2015

Ultima Reforma DOF: 20/05/2021

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

DOF: 09/05/2016

Ultima Reforma DOF: 20/05/2021

Reglamentos

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Ptblico — _

DOF 28/07/2010

Ultima reforma DOF: 15/09/2022

Reglamento de Insumos para la Salud Reglamento

DOF: 04/02/1998

Ultima Reforma DOF: 31 /05/2021

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2016, Instalacién y operacién de la

farmacovigilancia
/J\‘\(/ DOF:19/07/2017
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Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, Para la vigilancia epidemiologica,
prevencion y control de las infecciones nosocomiales.
DOF:20/11/2009

Decretos

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca, como
un organismo descentralizado de la Administracion Publica Federal.

Avisos

Aviso por el cual se informa que se modifica el Estatuto Organico del Hospital Regional
de Alta Especialidad de Ixtapaluca
DOF:01/08/2014

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024
DOF:12/07/2019

Programa Sectorial de Salud (PSS) 2020-2024
DOF:17/08/2020

Acuerdos

Acuerdo por el que se declara la obligatoriedad de la implementacién, para todos los

integrantes del Sistema Nacional de Salud, del documento denominado Accionesg
Esenciales para la Seguridad del Paciente

DOF: 08/09/2017

Acuerdo para el desarrollo y funcionamiento del Sistema Nacional de Certificacién de
Establecimientos de Atencion Médica
DOF: 13/06/2008

Otras disposiciones

Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos /

Vigente
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Estatuto Orgénico del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca
Aprobado el 08/06/2021, en la Segunda Sesi6én Ordinaria de la Junta de Gobierno del
Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca

Instruccion 311/2011

Asunto: Recomendacién para la Constitucién del Comité de Farmacia y Terapéutica
(COFAT) en los Hospitales del Sistema Nacional de Salud

Direccion General de Calidad y Educacién en Salud

Fecha de Emision: 17 de junio de 2011

Instruccién 327/2011

Asunto: Recomendacion para la Constitucion del Comité de Farmacia y Terapéutica
(COFAT) en los Hospitales del Sistema Nacional de Salud

Direccion General de Calidad y Educacién en Salud

Fecha de Emisién: 17 de junio de 2011

Estandares para implementar el Modelo de Seguridad del Paciente del SiNaCEAM en
Hospitales

Consejo de Salubridad General

Edicién 2018
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CAPITULO IV. OBJETIVOS DEL COMITE

Ser el 6rgano técnico consultivo para analizar de manera colegiada los avances en
las terapéuticas; los problemas de la medicacién, los relacionados con el
abastecimiento oportuno que favorezca optimizar los inventarios para evitar
dispendios, el uso racional de los medicamentos e insumos, a fin de lograr los
mejores resultados en su manejo y administracién en beneficio de la poblacién
usuaria.

Proponery favorecer en el Hospital las acciones para la mejora continua de la calidad
y la seguridad de las y los pacientes en materia de medicacién segura.

Dar seguimiento a todas las fases de la cadena del manejo intrahospitalario de los
medicamentos (seleccién, recepcién, almacenamiento, distribucién, prescripcion,
ministracion y destino final), fomentando el uso seguro de los medicamentos, asf
como registro y notificacién de los errores de medicacién; brindar asesoramiento

informacion relacionada con los medicamentos para favorecer una prescripcién
racional basada en evidencia cientifica en el HRAEI, mejorando los resultados en la

calidad de la atencion y seguridad del paciente. %
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CAPITULO V. REGLAS GENERALES

1. Lavigencia del Comité de Farmacia y Terapéutica es permanente.

2. Las funciones de los miembros del Comité de Farmacia y Terapéutica son de caracter
honorifico y por lo tanto no recibiran ningtn tipo de remuneracién econémica.

3. Las comunicaciones del Comité se realizardn a través del Sistema Informatico
Institucional, por lo que cada uno de los miembros recibira las herramientas necesarias
para su acceso.

4. El Comité se reunira en forma ordinaria cuatro veces al afio conforme al calendario
autorizado en la tltima sesion ordinaria de cada afio.

5. La o el Secretario Técnico enviara convocatoria y orden del dia (véase anexo 1) alos
miembros titulares del Comité para las Sesiones Ordinarias por lo menos con 5
habiles de anticipacién y para las sesiones extraordinarias por lo menos con 24 héras
de anticipacion.

o los vocales o sus respectivos suplentes.

7. Para que una sesion ordinaria o extraordinaria se considere legalmente reunida,
deberan estar presentes la o el Presidente, la o el Secretario Técnico y por lo menos el

6. El Quérum legal lo integra la o el Presidente del Comité, la o el Secretario Técnico y las ;K
50% mas uno de los miembros del Comité o sus suplentes. Q»e

8. Si en la reunién convocada en virtud de primera convocatoria no hubiere el quérum ﬁ\
necesario, habiendo transcurrido quince minutos, podrd emitirse segunda S‘N
convocatoria para celebrar el mismo dia la sesién ordinaria o extraordinaria con los
miembros del Comité que se encuentren presentes con derecho a voz y voto.

9. En caso de que por razones de fuerza mayor se cancelen las sesiones ordinarias o
extraordinarias, la o el Presidente del Comité por conducto de la o el Secretario Técnico,
con la oportunidad que permita la causa de suspensién, la notificaciéon a los miembros.

10. La o el Secretario Técnico del Comité enviara a los miembros a través del sistema
informatico institucional, la nueva convocatoria para que se lleve a cabo la sesion, sin
que pueda volverse a aplazar.

7
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11. Observara que la gestién del Hospital se apegue al Modelo de Seguridad del Paciente
del Sistema Nacional de Certificacion de Establecimientos de Atencién Médica
(SINaCEAM) en todos sus procesos, intervenciones y acciones, en particular el Estandar
Manejo y uso de los medicamentos (MMU).

12. El COFAT promovera el cumplimiento de lo dispuesto en la Accién Esencial 3.
Seguridad en el proceso de medicacién.

13. El Comité debera fomentar la comunicacién y coordinacién entre las areas que
participan tanto en la Cadena de Abasto de Medicamentos, como en las 4reas usuarias
de los medicamentos e insumos para la salud, en beneficio de los pacientes y
promovera las mejores practicas en dicho proceso.

14. La presentacion de las propuestas de medicacién e insumos para la salud deber4
basarse en la mejor evidencia cientifica disponible, de la que se presentara un
resumida, considerando al menos los articulos cientificos que sustenten la sustitucion,
inclusion, modificacién de su uso o presentaciones, experiencias institucionale
costos y casuistica del hospital, entre otros. El resumen debera ser entregado con siete
dias habiles de anticipacién a la sesién ordinaria y 24 horas cuando se trate de una
sesion extraordinaria.

15. Los asuntos vertidos al interior de las sesiones ordinarias y extraordinarias por su
naturaleza, contengan datos personales o sensibles y por tratarse de procesos
deliberativos la informacién serd considerada como confidencial o reservada en
términos de la normatividad aplicable.
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CAPITULO VL. FUNCIONES DEL COMITE

Ser un drgano técnico consultivo en temas relativos a la medicacion, la terapéutica,
insumos para la salud, su abasto suficiente y oportuno, el uso racional de
medicamentos que favorezca la calidad y seguridad de la atencién de las y los
pacientes.

Analizar los temas de su competencia e informar al Comité de Calidad y Seguridad de
las y los Pacientes (COCASEP) y atender las recomendaciones para la mejora de la
calidad en la medicacion.

Propiciar la realizacion de acciones conjuntas entre los comités cuando asi proceda
por la naturaleza de los asuntos y sus resultados seran informados al COCASEP quien
determinard su incorporacién y seguimiento al Plan de Mejora Continua de la Calidad
(PMCCQ).

adversos, desabasto, compras de emergencia, entre otras, para lo cual podra sesionat;
de manera permanente hasta el control y solucién de la contingencia.

Coordinar las acciones para la atencién de contingencias derivadas de eventi)s%

Establecer estrategias y mecanismos para fomentar, difundir, actualizar y favorecer la
terapéutica y medicacion basadas en la mejor evidencia cientifica disponible, estudios
clinicos, revisiones sistematicas, Gufas de Practica Clinica (GPC) nacionales e
internacionales, de los Planes de Cuidados de Enfermeria (PLACE) y de la Calidad de
la Atencién Odontoldgica (CAO) y las Normas Oficiales Mexicanas.

Analizar y determinar las recomendaciones o notificaciones sobre modificacién de
terapéuticas, alertas sanitarias, eventos adversos, reportes, favoreciendo la
notificacion y cultura de seguridad de las y los pacientes, asi como la implementacién
de las acciones recomendadas a nivel nacional e internacional aplicables.

Definir acciones y estrategias que contribuyan a la difusién de informacién y de
analisis de la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos y la normatividad
aplicable, participando en el proceso de emisién de opiniones, cuando le sea
requerido.

Proponer acciones preventivas y correctivas para la mejora continua de las
terapéuticas y la medicacion seguras, partiendo del anélisis de los resultados de la
realizacion de investigaciones, andlisis de reportes, la aplicacién de instrumentos,
entre otros, grupos de trabajo, entre otros, generando los indicadores necesarios para
los reportes correspondientes.

Conocer el impacto de inclusiones y bajas de medicamentos e insumos para la salud
en el Catalogo del HRAEI y, en su caso, emitir las recomendaciones que considere.
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10. Fomentar y apoyar la realizacion de investigacion, desarrollo de propuestas, su
seguimiento y publicacion de experiencias y avances sobre terapéutica, medicacion e
insumos para la salud de los padecimientos mas frecuentemente atendidos en el
HRAEL

11. Favorecer la incorporacién de los temas vinculados con la seguridad de los insumos
para la salud, la terapéutica y la medicacién segura, en los contenidos de los
programas de formacion, capacitacién y educacién continua que se imparten en el
Hospital y promover la difusién de la informacién actualizada e imparcial sobre
medicamentos en el hospital.

12. Conducir la atencién de todas aquellas observaciones y recomendaciones que los
organos fiscalizadores, legislativos, de derechos humanos, instituciones de salud y
otros formulen al HRAEI que se refieran a la seguridad de la medicacién y la
terapéutica.

13. Participar en los procesos para el logro de acreditacion y certificacion Hospitaldfia,
realizando la planeacién y seguimiento de avances conforme a los lineamientos
correspondientes.

14. Sobre el abasto en particular, atendera:

a) Vigilar que el abasto de medicamentos sea suficiente y oportuno de acuerdo a
las necesidades de atencion.

b) Vigilar que se optimicen las existencias de medicamentos e insumos para la
salud, en beneficio de la poblacién.

c¢) Contribuir en la difusién y actualizacién de la normatividad, procesos y
procedimientos relacionados con la Cadena de Abasto de Medicamentos e
Insumos para la salud.

d) Analizar y emitir recomendaciones de los temas relacionados con la Cadena de
Abasto en el ambito de su competencia, que sean propuestos por los integrantes
del Comité.

e) Difundir el Catdlogo Institucional de Medicamentos e Insumos para la Salud, ast
como sus actualizaciones, principalmente a las areas médicas y de enfermeria.
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16. Establecer con base en los acuerdos tomados las politicas de utilizaciéon de los

17.

18.

19.

20.

21.

22,

f) Conocer y en su caso, emitir trimestralmente las recomendaciones necesarias
sobre las actividades generadas por las 4reas relacionadas con la cadena de
abasto de medicamentos e insumos para la salud, as{ como los inventarios y la
demanda no atendida, y de medicamentos e insumos para la salud caducos o con
riesgo de caducidad, de alto impacto en costo o de alta especialidad y los
controles establecidos.

medicamentos e insumos para la salud.

Establecer los criterios para la inclusién, baja y sustitucién de medicamentos del
Hospital para actualizar periédicamente y aprobar el catdlogo de medicamentos%
insumos del HRAEL

Fomentar el ejercicio de la farmacovigilancia y conocer a través del Centro
Institucional de Farmacovigilancia las reacciones adversas a los medicamentos
presentadas por los pacientes, analizando el riesgo y su manejo, promoviendo el
desarrollo de gestion.

Coordinar con las areas responsables de atencién de las y los pacientes llevar a cabo
el seguimiento de la eficacia y seguridad en la aplicacion de nuevos medicamentos.

Favorecer el ejercicio de la tecnovigilancia para el andlisis, la elaboracién de
propuestas de solucién a las problematicas detectadas en los temas de su
competencia.

(

Coordinar con los Comités de Farmacovigilancia y Tecnovigilancia la atencién de los
asuntos relevantes que formaran parte del orden del dia de sus sesiones ordinarias.

Coordinar, conjuntamente con el Comité para la Deteccion y Control de las
Infecciones (CODECIN), el uso racional de antibiéticos en los servicios y unidades del

hospital evaluando el uso, eficacia y resistencia a los antibiéticos.

Las demds que permitan dar cumplimiento al objeto del COFAT.

i
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CAPITULO VIL.  REGLAS DE INTEGRACION
Integracion del Comité
El Comité se debe integrar con los siguientes miembros:
1. Presidente: Persona Titular de la Direccién General del Hospital
2. Secretaria(o) Técnica(o): Persona designada como Responsable de la Unidad d

Servicios Farmacéuticos (CISFA)

3. Vocales, a las personas titulares de:

Direccion Médica

Direccién de Operaciones
Direccion de Planeacion, Ensefianza e Investigacién
Direccion de Administracion y Finanzas
Subdirecciéon de Servicios Clinicos
Subdireccién de Servicios Quirtirgicos
Subdireccién de Auxiliares de Diagnéstico y Tratamiento
Subdireccién de Enfermeria
Subdireccion de Gestién de Calidad y Seguridad del Paciente
Subdireccién de Investigacion
Subdireccién de Planeacién y Desarrollo
Subdireccién de Recursos Financieros
Subdireccién Recursos Materiales

4., Asesores

Titular del Departamento de Asuntos Juridicos

5 Invitados Permanentes:
Titular de la Unidad de Andlisis y Desarrollo Institucional

Para el caso que no se cuente con titular de alguna Subdireccién, el director de area debera

designar a la persona que fungira como vocal dentro del Comité, informando al COFAT para
que la o el Presidente emita el nombramiento correspondiente.
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CAPITULO VIII. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COFAT

Correspondera a la o el Presidente del COFAT:

a. Presidirlasreuniones del Comité.

b. Aprobary proponer el orden del dia.

c. Proponer al pleno del comité el calendario de sesiones para su aprobacién.

d. Proponer las recomendaciones relativas al uso de los medicamentos e insumos
para la salud que deban ser sometidas a acuerdo en el seno del COCASEP.

e. Favorecer el consenso y adoptar voto de calidad en caso de empate.

f.  Conducir la elaboracién de la Memoria Anual y realizar su presentacion a tozg

el personal del HRAEL.
g Autorizar la creacion de grupos de trabajo sobre los temas de su competencia.
h.  Convocar alas y los integrantes e invitadas(os) a las sesiones.
1. Firmar las minutas de las sesiones del Comité (véase anexo 3).
j. Vigilar el cuamplimiento de los acuerdos.

k. Emitir los nombramientos de las personas que participaran en las sesiones, en
los casos en que no se cuente con el titular de la Subdireccién, a propuesta del
director del area correspondiente.

L. Ejercer larepresentacién del COFAT, misma que podra delegar.

m. La suplencia de la o el Presidente serd asumida por la persona titular de la
Direccién Médica, de la Direccion de Operaciones, de la Direccién de Planeacion,
Ensefianza e Investigacién o de la Direccién de Administracién y Finanzas, de
acuerdo al orden mencionado.

Correspondera a la o el Secretario Técnico del COFAT:
a. Colaborar en la elaboracién del Plan de Mejora Continua de la Calidad del HRAEL
b. Proponer ala o el Presidente del Comité la calendarizacién de sesiones.

c. Integrar la documentacion correspondiente a los asuntos que se desahogaran en
la sesion de acuerdo a la propuesta de orden del dia.
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d. Gestionar la convocatoria a los miembros y a las personas invitadas para asistir a
las sesiones ordinarias y extraordinarias, incorporando la documentacién de los
asuntos a tratar.

e. Verificar el quorum mediante la lista de asistencia (véase anexo 4).
f. Elaborar la minuta, recabar las firmas y garantizar su custodia.

g. Notificar los acuerdos al personal o a las unidades administrativas responsables
para su conocimiento y cumplimiento.

h. Realizar el seguimiento de los acuerdos.

L. Resguardar todos los documentos que integren el archivo del Comité.

j. Colaborar en la elaboracién de la Memoria Anual del COCASEP, en los tery

acordes al ambito de su competencia.

k. Las demas que se deriven de la naturaleza de su representacion y aquellas que le
sean atribuidas por el Presidente del COFAT.

Correspondera a las y los vocales del COFAT:
a. Proponer ala Presidencia del Comité temas y asuntos a tratar en las sesiones.
b. Participar en las sesiones a las que sean convocados.

c. Participar en el anélisis de las problematicas y el establecimiento de las
estrategias, acciones, criterios, procedimientos, metas e indicadores de los temas
a tratar, para dar solucién de las oportunidades de mejora detectadas.

d. Apoyar en el seguimiento y evaluacién del cumplimiento de los acuerdos que se
establezcan en el seno del Comité, con base en la informacién que proporcionen
las areas responsables de los asuntos.

e. Las demas que se deriven de la naturaleza de su representacién y aquellas que le
sean atribuidas por el Presidente del COFAT.

i
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4, Correspondera a las personas invitadas del COFAT:

a. Asistiry participar en las sesiones, con voz, pero sin voto.
b. Analizar y emitir opinién sobre los asuntos que se traten en la sesién.

¢. Las demas que se deriven de la naturaleza de su representacién y aquellas que
sean atribuidas por la o el Presidente del COFAT.
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CAPITULO IX. REGLAS DE OPERACION DE LAS SESIONES

1. Las sesiones del COFAT en el HRAEI seran ordinarias y extraordinarias, a éstas
deberan asistir Ginicamente los miembros o su suplente y las personas que
expresamente hayan sido invitadas a participar, en virtud de tratarse del
desarrollo de procesos analiticos deliberativos, con base en un principio de
razonamientos, que busca producir una decisién unificada para la toma de
decisiones.

2. Las sesiones ordinarias del Comité se celebrardn cuatro veces al afio. Las
convocatorias se haran con cinco dias habiles de anticipacién, las cuales debe%
tener incorporada la documentacién soporte de los asuntos a tratar.

3. El orden del dia de las sesiones ordinarias, de manera enunciativa mas no
limitativa, deberd incluir la verificacién del quérum, aprobacion del orden del O"Uj
dia, presentacién de minuta o minutas de la sesién anterior incluyendo las
extraordinarias, acuerdos y su seguimiento, presentacién de los avances,
ratificacion de acuerdos de la sesién y asuntos generales. _k

4. Enla primera sesion ordinaria del afio, el orden del dia incluira la presentacién (é
de los asuntos correspondientes que se integrardn a la Memoria Anual del
COCASEP, y en su caso los que se propondrin para ser incorporados al Plan
Anual de Mejora Continua de la Calidad para su aprobacién.

5. Las sesiones extraordinarias del Comité se celebrardn cuando el asunto a tratar
asilo amerite, las convocatorias podran emitirse hasta con al menos veinticuatro
(24) horas de anticipacion, las cuales deberan tener incorporados en el orden
del dia, la verificacién del quérum, aprobacién del orden del dia, el o los asuntos
que motivaron la convocatoria y la ratificacién de acuerdos de la sesion.

N

6. La convocatoria debera sefialar la fecha, hora y lugar en el que se llevara a cabo
lasesiony en su caso, lamodalidad: presencial o a distancia, y el medio de enlace,
asi como el orden del dia.

7. Unavez verificado el quérum porla o el Secretario Técnico, la o el Presidente del /
Comité conducira la sesiéon conforme al orden del dia.

8. Se levantard una minuta de cada sesion ordinaria o extraordinaria, la que sera
enviada por la o el Secretario Técnico en un plazo de 2 dias habiles a los
miembros del Comité, quienes tendran 3 dias hdabiles para su revisién y o
comentarios, los que serdn incorporados y puestos a consideracién en la
siguiente sesion ordinaria del Comité en la que serd sometida para su
aprobacion.
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10.

11

12.

13.

14.

15,

16.

17.

Sera responsabilidad de la o el Secretario Técnico del Comité resguardar los
archivos del COFAT.

El Comité establecera el calendario anual de sesiones ordinarias que sera
presentado para su aprobacién en la tiltima sesién ordinaria programada.

Los acuerdos del Comité se tomaran por unanimidad o mayoria de votos de los
miembros presentes. En caso de empate la o el Presidente tendra voto de
calidad.

Las y los integrantes titulares del Comité deberan acudir a todas y cada una de
las sesiones y designaran por oficio un suplente para las sesiones a las que no
puedan asistir, preferentemente la o el suplente debera ser persona de la
jerarquia inmediata inferior, quien tendra las funciones y obligaciones del cargo

a suplir. No podran participar en la sesién del Comité un miembro y su supler%
al mismo tiempo.

En caso de requerir asesorfa en temas especificos, el Comité podri tener
invitadas o invitados internos o externos, quienes serdn convocados mediante
oficio y debera quedar documentado en la minuta correspondiente.

De los asuntos tratados se formulardn los acuerdos correspondientes quedando
plasmados en la minuta, los cuales se enumerarn en orden progresivo para su
posterior seguimiento (Formato Seguimiento de Acuerdos), de acuerdo a la
siguiente nomenclatura o codificacion: las siglas HRAEI, seguida de CFT que
corresponden al Comité de Farmacia y Terapéutica, las iniciales
correspondientes al tipo de sesion: SO cuando se trate de una sesion ordinaria,
SE tratandose de una sesién extraordinaria, el nimero de la sesion, el afio en
curso y finalmente el ntimero consecutivo del acuerdo, ejemplo:

HRAEI/CFT/S0-01/2022/01 N

HRAEI/CFT/SE-01/2022/01

/)

El Comité dara seguimiento a los acuerdos que se deriven de las sesiones hasta ' *
su cumplimiento.

Favorecer la difusion de las disposiciones aplicables en las materias de su
competencia, para su conocimiento y cuamplimiento.

Siempre que dentro del orden del dia se trate un asunto relacionado con otro UJL
comité del Hospital, asistira como invitado con voz, pero sin voto, la persona que
la o el presidente de dicho comité designe.
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18. Cuando el asunto a tratar en la sesion lo requiera, el Comité podra invitar a
personal experto (interno o externo), o el involucrado con el tema.

19. El Secretario Técnico podrd ejercer la representaciéon externa del COFA
Unicamente por designacion expresa de la o el Presidente.
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CAPITULO X. GLOSARIO

CAO: Calidad de la Atencién Odontolégica.

CISFA: Centro Integral de Servicios Farmacéuticos.

COCASEP: Comité de Calidad y Seguridad de las y los Pacientes.

COFAT: Comité de Farmacia y Terapéutica.

GPC: Guias de Practica Clinica.

HRAEI U HOSPITAL: al Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapalucz%
IAAS: infecciones asociadas a la atencion de la salud.

MECIC: al Modelo de Evaluacién del Expediente Clinico Integrado y de Calidad.
PLACE: Planes de Cuidados de Enfermeria.

PMCC: al Plan de Mejora Continua de la Calidad, documento que contiene los proyectos
y programas para mejorar la calidad y seguridad de las y los pacientes en el HRAEI
planificados, jerarquizados y ordenados en una secuencia, cuyo propdésito es elevar de
manera permanente la calidad de los servicios ofrecidos por el HRAEI a la poblacion.

SICALIDAD: al Sistema Integral de Calidad en Salud.

SINaCEAM: al Sistema Nacional de Certificaciéon de Certificacién de Establecimientos
de Atencion Médica.
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CAPITULO XI. CAMBIOS DE ESTA VERSION

Namero de Fecha de la L .
L, L Descripcion del cambio
Revision actualizacion
NO APLICA NO APLICA 'q Z
Rev.-00 o .. |
Es de nueva creacion Es de nueva creacion “

CAPITULO XII.  ANEXOS

1. Convocatoria orden del dia Vi@j

2. Minuta de la sesion

3. Lista de asistencia ‘L
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Anexo 3. Lista de asistencia
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LISTA DE ASISTENCIA

FIRMA DE ASISTENTES A LA SESION
COMITE DE FARMACIA ¥ TERAPEUTICA
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