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INTRODUCCION

Con el objetivo de ampliar la cobertura a nivel nacional de la oferta de servicios especializados, el 29 de marzo del 2012 el
Presidente de la Republica en apoyo al compromiso de la Secretaria de Salud con la Sociedad, llevo a cabo la inauguracion del
Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca (HRAEI), como un proyecto innovador diferente a los esquemas
tradicionales de servicios de salud, que fortalece al Plan Nacional de Salud y al Plan Maestro de Infraestructura en Salud,
brindando una atencion médica universal con prioridad a grupos vulnerables ofreciendo un conjunto de especialidades y
subespecialidades clinico-quirtrgicas, dirigidas a atender padecimientos de baja incidencia y alta complejidad diagnostica-
terapéutica.

El Hospital es una Unidad Médica que se encuentra bajo el esquema de Proyecto de Prestacién de Servicios con participacion
del sector publico y privado para proporcionar servicios de salud a la Region Centro 1, que involucra a 42 municipios de Hidalgo
y 52 del Estado de México, misma que estima atencion a una poblacion de 12 millones de habitantes, constituido como un
organismo descentralizado de la Administracién Publica Federal, sectorizado de la Secretaria de Salud, con personalidad juridica
y patrimonio propio en el Estado de México, y que tiene como objetivo proveer servicios médicos de alta especialidad con
enfoque regional.

Desde el inicio de operaciones, el HRAE! se establece como una unidad médica modelo, cuya cultura organizacional y gestion se
ven reflejadas en los sobresalientes resultados de sus procesos de atencién médica y elevados niveles de cumplimiento con las
expectativas de sus pacientes, asi como de sus familias. Considerando la existencia para la prestacion de los servicios de
atencion médica de profesionales multidisciplinarios, altamente cualificados y calificados, que utilizan espacios con equipamiento
y tecnologia de ultima generacion. Con una capacidad instalada de 246 camas censales (Adultos y Pediatricos) y 108 no
censables, con 36 consultorios, 14 quiréfanos y una unidad de apoyo.
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MISION

Brindar servicios de salud con un equipo innovador de profesionales competentes y altamente comprometidos con el usuario, en
la resolucion de los problemas de salud incluyendo los de alta complejidad, con estructura y tecnologia de punta, a través de un
modelo de atencion unico e integrado a la red de servicios que promueve a la formacion y desarrollo de recursos humanos y
generacion del conocimiento.

VISION

Ser una instituciéon lider en atencion de la salud, nacional e internacional, con los mas altos estandares de calidad.
incorporando los recursos humanos, materiales y nuevas tecnologias, para la mejor atencién, basados en la mejor evidencia.

» El Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca fue concebido como un nuevo modelo de espacio para la
salud de acuerdo al programa MIDAS (Modelo Integrado de Atencién a la Salud), a través de la conformacién de
servicios con alta tecnologia destinados a poblacién infantil y adulta.

» El Hospital, como institucién de salud encamina sus principios y acciones hacia la atencion médica, la formacion de
recursos humanos, la investigacion y la educacion, orientando a los pacientes y a su familia; ademas de disefiar
estrategias que puedan proyectarse hacia la comunidad, para consolidarse como una institucion socialmente
responsable.

» El Hospital, fue conceptuado como “Un conjunto de servicios médicos de alta especialidad para nifios y nifias en
etapa neonatal y pediatrica, asi como adultos, para brindar asistencia médica y tecnoldgica por varias especialidades,
que se ubican en un conjunto inmobiliario y se interrelacionan con las redes de atencién Hospitalaria estatales y de la
region, con capacidad resolutiva para problemas de atencién médica de alta complejidad, de baja frecuencia, pero
que establecen elevados riesgos para la vida y deterioro funcional e incapacidad, que impactan, de manera muy
importante en la salud de la poblacién.
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Para dar cumplimiento al articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, articulo 12 de su Reglamento y del numeral Décimo séptimo
de los LINEAMIENTOS generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal: la Direccion
de

Administracion y Finanzas a través de la Coordinacion de Archivos y con la aprobacién del Comité de Informacion, pone a
disposicion de las unidades administrativas del Hospital el Catalogo de disposicion documental (Catalogo), instrumento normativo
que permite regular de manera general y sistematica la politica de tratamiento documental del Hospital.

Es importante mencionar que el Catalogo, permitira regular de manera eficaz y eficiente la produccion, uso, circulacién,
organizacion, conservacion, transferencia y destino final de los documentos de archivo producidos en el ejercicio de las
atribuciones del Hospital.

Despues de lo anterior, es importante destacar que de conformidad a lo establecido en el articulo 8 fraccion V de la Ley Federal
de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, establece que es responsabilidad de todo servidor publico,
custodiar y cuidar la documentacién e informacion que por razon de su empleo, cargo o comision, tenga bajo su responsabilidad,
e impedir o evitar su uso, sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebidos.

El presente Catalogo de disposicion documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste

{
\
Municipio de Ixtapaluca, Estado de México
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Objetivo general

Regular de manera general y sistematica el valor documental, los plazos de conservacion, la vigencia documental y destino final
de las series documentales producidas por el Hospital.

Objetivos especificos

*

Formular un mecanismo de trabajo en materia de disposicion documental basado en la vinculacion de los procesos
institucionales, que permita la identificacién precisa de las series documentales y facilite la valoracién de su informacién.

* Establecer los plazos de conservacion de las series documentales en el archivo de tramite, asi como el tiempo que deben
resguardarse en el archivo de concentracién por causas legales, fiscales, contables o por referencias y consultas administrativas
posteriores.

Ambito de aplicacion.

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la organizacién y conservaciéon de los archivos y
documentacion institucional, seran aplicables a todas las Unidades Administrativas del Hospital Regional de Alta Especialidad de
Ixtapaluca, los cuales deberan observar en todo momento los principios de: Conservacion, Procedencia, Integridad vy
Disponibilidad que en materia archivistica sefala el articulo 5 de la Ley Federal de Archivos.

\ \
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S

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. D.O.F. 05/02/1917. Ref. D.O.F. 29/01/2016.

Leyes

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. D.O.F. 04-01-2000. Ref. D.O.F. 10/11/2014.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. D O.F.
02/04/2013. Ref. D.O.F. 18/12/2015.

Ley de Asistencia Social. D.O.F. 02/09/2004. Ref. D.O.F. 19/12/2014.

Ley de Ciencia y Tecnologia. D.O.F. 05/06/2002. Ref. D.O F. 08/12/2015.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacién. D.O.F. 29/05/2009. Ref. D.O.F. 18/06/2010.
Ley de Firma Electronica Avanzada. D.O.F. 11/01/2012. Sin Reforma.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. D.O.F. 04/01/2000. Ref. D.O.F. 13/01/2016.
Ley de Planeacion. D.O.F. 05/01/1983. Ref. D.O.F. 09/04/2012.

Ley de Proteccion a la Salud de los No Fumadores en el Distrito Federal. Gaceta Oficial del Distrito Federal 25/05/2002. Ref.
28/01/2015.

Ley de Residuos Sélidos del Distrito Federal. Gaceta Oficial del Distrito Federal 22/04/ 2003. Ref. 18/11/2015.
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Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos. D.O.F. 29/061992. Ref. D.O.F. 2/04/2014.
Ley de la Comision Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas. D.O.F. 21/05/2003. Ref. 09/04/2012.
Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores. D.O.F. 25/06/2002. Ref. D.O.F. 17/12/2015.

Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales. D.O.F. 05/06/2012.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado. D.O.F. 31/03/2007. Ref. 24/03/2016.

Ley del Impuesto al Valor Agregado D.O.F 29 -12- 1978, altima reforma DOF 11-12-2013
Ley de Impuesto Sobre la Renta D.O.F. 11-12-2013, ultima reforma D.O.F. 18-11-2015
Ley Federal de Archivos. D.O.F. 23/01/2012. Sin Reforma

Ley Federal de las Entidades Paraestatales. D.O.F. 14/05/1986. Ref. 18/12/2015.

L REGIONAL

IALIDAD

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123 Constitucional. D.O.F.

28/12/1963. Ref. 02/04/2014.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. D.O.F. 30/03/2006. Ref. 30/12/2015.
Ley Federal de Procedimiento Administrativo D.O.F 04-08-1994, ultima reforma DOF 09-04-2012

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo D.O.F.- 01-12-2005, ultima reforma DOF 24-12-2013

S R
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Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores _ucc__omw. D.O.F. 13-03-2002. Ref. 18/12/2015.
Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. D.O.F. 31/12/1982. Ref. 24/12/2013.
Ley Federal de Sanidad Animal. D.O.F. 25/07/2007. Ref. 07/06/2012.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica D.O.F. 09-05-2016.

Ley Federal del Derecho de Autor. D.O.F. 24/12/1996. Ref. 13/01/20186.

Ley Federal del Trabajo. D.O.F. 01/04/1970. Ref. 12/06/2015.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion D.O.F .- 11-06-2003, Gltima reforma 20-03-2014.
Ley General de Bienes Nacionales. D.O.F. 20/05/2004. Ref. 17/12/2015.

Ley General de Contabilidad Gubernamental. D.O.F. 31/12/2008. Ref. 27-04-2016

Ley General de Desarrollo Social D.O.F. 20-01-2004, Gltima reforma D.O.F. 07-11-2013

Ley General para el Control del Tabaco. D.O.F.06/01/2010.

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad. D.O.F. 30/05/2011. Ref. 17-12-2015
Ley General de Proteccién Civil. D.O.F. 06/06/2014. Ref. 03-06-2014

Ley General de Salud. D.O.F. 07/02/1984. Ref. 10/05/2016.

AL § p
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Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. D.O.F. 03/05/2015

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente. D.O.F. 28/01/1988. Ref. 9/01/2015.

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos. D.O.F. 08/10/2003. Ref. 22/05/2015.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres DOF: 02/08/20086, ultima reforma DOF: 24/03/2016

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia DOF: 01/02/2007, Gltima reforma DOF: 17/12/2015
Ley Organica de la Administracion Publica Federal. D.O.F. 29/12/1976. Ref. 30/12/2015.

Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito Federal. DOLF.
26/05/1945. Ref. 19/08/2010.

Caodigos
Cadigo Civil Federal. D.O.F. 26/05/1928. Ref. 24/12/2013.

Cdédigo de Comercio. D.O.F. 07/10/1889. Ref. 07/04/2016.

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles. D.O.F. 24/02/1943. Ref. 09/04/2012.
Cadigo Federal de Procedimientos Penales. D.O.F. 30/08/1934. Ref. 12/01/2016.
Cadigo Fiscal de la Federacion. D.O.F. 31/12/1981. Ref. 12/01/2016.

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales. D.O.F. 05/03/2014. Ref. 12/01/2016.
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Codigo Penal Federal. D.O.F. 14/08/1931. Ref. 07-04-2016.

Reglamentos

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud DOF19/01/2004, ultima reforma DOF: 10/01/2011

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud DOF: 05/04/2004, ultima reforma DOF:
17/12/2014

Reglamento de la Ley Federal de Archivos DOF: 13/05/2014

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria DOF: 28/06/2006, ultima reforma DOF: 03/03/2016
Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado DOF: 4/12/20086, ultima reforma DOF: 25/09/2014

Reglamento de la Ley de Firma Electrénica Avanzada DOF: 21/03/2014

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos, Tejidos y Cadaveres de
Seres Humanos DOF: 20/02/1985, Gltima reforma 26/03/2014

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacién para la Salud DOF: 06/01/1987, ultima reforma DOF:
02/04/2014

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica DOF: 14/05/1986. Gltima
reforma DOF: 24/03/2014 \
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Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Publicidad DOF: 04/05/2000 ultima reforma DOF: 14/02/2014
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Trasplantes DOF: 26/03/2014

Reglamento de Insumos para la Salud DOF: 03/02/1998, ultima reforma DOF: 14/03/2014

Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil DOF: 13/05/2014

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos DOF: 30/11/2006, ultima reforma
31/10/2014

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia DOF: 11/03/2008, ultima reforma DOF:
14/03/2014

Reglamento de la Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad, DOF: 30/11/2012

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales DOF: 26/01/1990, ultima reforma DOF: 23/11/2010
Reglamento de la Ley Federal de .Emzmvmm.w:o_m y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, DOF: 11/06/2003
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico DOF: 28/07/2010
Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta DOF: 08/10/2015, ultima reforma DOF: 06/05/2016

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federaciéon DOF: 02/04/2014

Reglamento del Instituto de Administracion y Avallios de Bienes Nacionales, DOF: 02/09/2004, ultima reforma DOF: 15/04/2009

5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México
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Reglamento del Sistema Nacional de Investigadores DOF: 21/03/2008, ultima reforma DOF: 14/11/2014

Reglamento General de Seguridad Radiolégica, DOF: 22/11/1988, Fe de erratas DOF: 14 de diciembre de 1988, Fe de erratas
DOF: 9 de enero de 1989

Reglamento Interior de La Comision Interinstitucional del Cuadro Basico y Catalogo de Insumos del Sector Salud DOF:
22/06/2011, ultima reforma DOF: 16/01/2014

Reglamento Interior de la Comision Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos para la Salud DOF 12/12/2006

Decretos

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca, como un organismo descentralizado de la
Administracion Publica Federal. DOF: 8/06/2012

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion de accidentes con el objeto de proponer las acciones en

materia de prevencion y control de accidentes a que se refiere el articulo 163 de la Ley General de Salud. DOF: 20/03/1987

Decreto por el que se declara Dia Nacional de la Donacién y Trasplante de Organos, el 26 de septiembre de cada afio. DOF:
26/09/2003

Decreto por el que se establece el Sistema de Cartillas Nacionales de Salud. DOF: 04/03/2014

Decreto por el que se establecen los criterios para el otorgamiento de condecoracion y premios en materia de Salud Publica.

\

DOF: 12/03/1997, ultima reforma DOF: 22/06/2011
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Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion y el Tratamiento del Cancer en la Infancia y la
Adolescencia. DOF: 05/01/2005

Decreto por el que se establece el Reconocimiento al Mérito en Enfermeria Graciela Arroyo de Cordero, el cual tiene por

objeto reconocer y honrar a los profesionales destacados en materia de Enfermeria. DOF: 10/04/2006

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencién y el Tratamiento de las Enfermedades Visuales. DOF:
04/03/2005

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Salud 2013-2018 DOF: 12/12/2013

Decreto por el que se aprueba la actualizacion al Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, DOF:
30/04/2014

Acuerdos

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y transparencia para la
Administracion Publica Federal y su Anexo Unico. D.O.F. 03/03/2016

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. DOF: 09/08/2010, ultima reforma DOF: 21/11/2012.

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pue
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Acuerdo por el que se reforma y adiciona el diverso por el que se establecen las disposiciones administrativas en materia de
tecnologias de la informacion y comunicaciones, y se expide el Manual Administrativo de aplicacion general en esta materia y en
la de seguridad de la Informacion. D.O.F. 29/11/2011.

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas. D.O.F. 21/11/2012.

Acuerdo que modifica el diverso por el que la Secretaria de Salud da a conocer los formatos Certificados de Defuncién y de
Muerte Fetal publicados el 30 de enero de 2009 y da a conocer los formatos de Certificados de Defuncion y de Muerte Fetal
vigentes a partir del 1 de enero del 2012. D.O.F. 29/12/2011.

Acuerdo por el que se reconocen como equivalentes a los requisitos establecidos en los articulos 179 y 180 del Reglamento de
los Insumos para la Salud. D.O.F. 25/01/2012.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Politicas y Disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en materia de Tecnologias
de la informacién y comunicaciones, y en la seguridad de la informacion, asi como establecer el manual administrativo de

aplicacion general en dichas materias. D.O.F. 08/05/2014.

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional para la formacién de Recursos Humanos para la Salud. DOF:
19/10/1983

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional de Investigacion en Salud. DOF: 19/10/1983

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5 Pueblo de Zac
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Acuerdo por el que el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia, en cumplimiento de las disposiciones legales

que le son aplicables, debe integrarse al Sector Salud. DOF: 21/12/1982

Acuerdo por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal del Sector Salud,
consultaran a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cirugia para la instrumentacion de las politicas en
materia de salud. DOF: 26/09/1994

Acuerdo por el que se establece el reconocimiento al mérito médico. DOF: 17/10/1995

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Trasplantes como una Comision Intersecretarial de la Administracion Publica
Federal, que tendra por objeto promover, apoyar y coordinar las acciones en materia de trasplantes que realizan las instituciones

de salud de los sectores publico social y privado. DOF: 19/01/1999

Acuerdo que establece los lineamientos generales para la continuacion del Programa de Ahorro de Energia en Inmuebles de Ia
Administracion Publica Federal. DOF: 15/03/2000

Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios particulares de evaluacion de los Proyectos de Alto Impacto Social que aplicara
la Secretaria de Salud. DOF: 22/X1/2000

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar las dependencias y los organismos descentralizados
de la Administracion Publica Federal, para la recepcion de promociones que formulen los particulares en los procedimientos
administrativos a través de medios de comunicacion electronica, asi como para las notificaciones, citatorios, emplazamientos,

requerimientos, solicitudes de informes o documentos y las resoluciones administrativas definitivas que se emitan por esa misma

via. DOF: 17/01/2002
Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquia Municipio de Ixtapaluca, Estado de México \
C.P.56530 Te www.hraei.gob.mx
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Acuerdo que establece las normas que determinan como obligatoria la presentacion de las declaraciones de situacion patrimonial

de los servidores publicos, a través de medios de comunicacion electronica. DOF: 19/04/2002
Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional para la Infancia y la Adolescencia. DOF: 25/07/ 2001. Ref. 5/12/2002

Acuerdo por el que se establece que las Instituciones Publicas del Sistema Nacional de Salud sélo deberan utilizar los insumos

establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencion médica y, para segundo y tercer nivel, el catalogo de insumos.
DOF: 24/12/2002

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision de Politica Gubernamental en Materia de Derechos Humanos.
DOF: 11/03/2003

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la accesibilidad de las personas con discapacidad a inmuebles federales.
DOF: 12/01/2004

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacion y acreditacién del grado de contenido nacional, tratandose de
procedimientos de contratacion de caracter nacional. DOF: 03/03/2000. Ref. 12/07/2004.

Acuerdo por el que se abroga el Acuerdo Presidencial por el que se crea la Comision Nacional para el Genoma Humano,
publicado el 23 de octubre de 2000.DOF: 02/08/2004

Acuerdo que establece las disposiciones que deberan observar los servidores publicos al separarse de su empleo, cargo o

comision, para realizar la entrega/recepcion del informe de los asuntos a su cargo y de los recursos que tengan asignados. DOF:
13/10/2005

Carretera Federal Mexico-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México
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Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para el funcionamiento de los Comités de Control y Auditoria. DOF:
12/09/2005

Acuerdo por el que se crea la Comisién para la Transparencia y el Combate a la Corrupcion de la Administracién Publica

Federal, como una comisién intersecretarial de caracter permanente. DOF: 04/12/2000, Ref. 14/12/2005

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Proteccién Social, como una Comision intersecretarial de caracter

permanente. DOF: 27/02/2006

Acuerdo mediante el cual se da a conocer el Manual de Operacion del Sistema Integral de Informacién de Padrones de
Programas Gubernamentales. DOF: 20/03/2006.

Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la Homologacion, Implantacion y Uso de la Firma
Electronica Avanzada en la Administracion Publica Federal. DOF: 24/08/2006

Acuerdo por el que se establecen las Normas generales de control interno en el ambito de la Administracion Publica Federal.
DOF: 27/1X/2006. Modificaciones, DOF: 28/111/2007, DOF: 12\//2008

Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la recepcion y disposicion de obsequios, dativos o beneficios en general

gue reciban los servidores publicos. DOF: 13/12/2006

Acuerdo que tiene por objeto fijar los medios y la forma con los que la Secretaria de Gobernacion solicitara y, en su caso, recibira

de las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal informacion, datos y cooperacion técnica que requiera

Carretera Federal I eblo de Zoquia icipio de Ixtapaluca, Estado de México
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para el funcionamiento del sistema de compilaciéon de las disposiciones juridicas aplicables al Poder Ejecutivo Federal para su
difusion a través de la red electronica de datos. DOF: 14/12/2006

Acuerdo por el que se adiciona y modifican los lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de
austeridad y disciplina del gasto de la Administraciéon Publica Federal. DOF: 14/05/2007.

Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la tramitacion de los recursos de revision y reconsideracion, y se designa
al Comité Resolutor de los Recursos de Revision y Reconsideracion como la instancia de la Auditoria Superior de la Federacién
responsable de su resolucion. DOF: 7/02/2007

Acuerdo por el que se crea el Premio Nacional de Accion Voluntaria y Solidaria DOF: 07/09/2009

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos sobre los indicadores para medir los avances fisicos y financieros relacionados

con los recursos publicos federales. DOF: 09/12/2009

Acuerdo por el que se ordena la regulacion del uso de inmuebles dependientes de la Administracion del Patrimonio de la
Beneficencia Publica. DOF: 18/05/1981

Acuerdo por el que se crean los Comités Internos para el Cuadro Basico de Insumos del Sector Salud de Medicamentos, Equipo
e Instrumental Médico, Material de Curacion y Material de Informacion Cientifica de la Secretaria de Salubridad y Asistencia.
DOF: 23/06/1983

Acuerdo por el que se crea el Comité Interno de Nutricion de la Secretaria de Salubridad y Asistencia. DOF: 10/11/1983
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Acuerdo que establece las normas y criterios para la racionalizacion de la actividad juridica y de los procedimientos
administrativos de la Secretaria de Salubridad y asistencia. DOF: 23/02/1984. Fe de erratas DOF: 30/03/1984.

Acuerdo que establece las reglas de operacion para la fijacidn o modificacién de precios de los medicamentos o sus materias
primas. DOF: 02/1\//1985

Acuerdo por el que se crea el Comité de Investigacion en Salud. DOF: 11/01/1985

Acuerdo por el que se integran patronatos en las unidades hospitalarias de la Secretaria de Salud y se promueve su creacion en
los Institutos Nacionales de Salud. DOF: 17/03/1986.

Acuerdo por el que se establece el Comité de Instrumentacion del Programa de Mejoramiento de Servicios de Salud México/BID.
DOF: 03/10/1986

Acuerdo por el que se crea el Sistema de Capacitacion y Desarrollo del Sector Salud. DOF: 20/04/1987
Acuerdo por el que se crea el Comité Interno de Planeacién de Recursos Humanos de la Secretaria de Salud. DOF: 07/09/1990.
Acuerdo por el que se crea la Comision Interna de Administracion y Programacion de la Secretaria de Salud. DOF: 15/07/1991

Acuerdo sobre los lineamientos que deberan seguirse por las unidades administrativas de la Secretaria de Salud, para la

publicacion de los documentos que sean considerados de interés general. DOF: 30/06/1993

Acuerdo por el que se ordena la distribucion de habitaciones para los investigadores de los Institutos Nacionales de Salud. DOF:
08/10/1993

Carretera Federal Meéxico-Puebla, Km 35.5, Puebl > Zoguiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado
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Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Vigilancia Epidemiolégica. DOF: 06/1X/1995
Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional de Salud Bucal. DOF: 25/01/1996

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Prevenciéon y Control del Cancer Cérvico Uterino y Mamario. DOF:
13/11/1997

Acuerdo por el que se establecen las bases para la instrumentacién del Programa Nacional de Certificacion de Hospitales. DOF:
01/04/1999

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del sistema nacional de salud, deberan comprar medicamentos
genéricos intercambiables. DOF: 07/06/2002

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional para la Seguridad en Salud. DOF: 22/IX/2003

Acuerdo por el que se establece el Comité de Mejora Regulatoria Interna del Hospital Regional de Alta Especialidad DOF:
25/1X/2003

Acuerdo por el que se establece la certificacién de areas geograficas que han logrado la eliminacién de la transmisién de
paludismo. DOF: 16/03/2004

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional del Programa de Accion Tuberculosis. DOF: 16/03/2004

Acuerdo por el que se reestructura el Comité Nacional de Prevencién y Control de Cancer Cérvico Uterino y Mamario y cambia

su denominacion por la de Comité Nacional de Cancer en la Mujer. DOF: 14/04/2004
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Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas generales para la gestion de tramites a través de medios de comunicacion
electronica que aplica la Secretaria de Salud, por conducto de la Comision Federal para la Proteccién contra Riesgos Sanitarios.
DOF: 08/12/2005

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos que se deberan observar para el otorgamiento del seguro de responsabilidad

civil y asistencia legal a los servidores Publicos de las dependencias de la Administracion Publica Federal. DOF: 13/12/2005

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos aplicables a la seleccidn, designacion y evaluacion del desempeno de las

firmas de auditores externos que Dictaminen entes de la Administracion Publica Federal. DOF: 20/12/2005

Acuerdo por el que se delegan las facultades que se senalan, en los 6rganos Administrativos que en el mismo se indican de la

Comisién Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios. DOF: 27/12/2005
Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones con cargo a Presupuesto asignado. DOF: 09/03/2006

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios en los servidores publicos que
se indican. DOF: 09031/2006

Acuerdo por el que se establece la explanada de Enfermeras llustres. DOF: 0704V/2006

Acuerdo por el que se dan a conocer las disposiciones generales para el establecimiento del Programa de Simplificacion de

Surtimiento de Medicamentos a los beneficiarios del Sistema de Proteccion Social en Salud. DOF: 16/11/2006

Acuerdo por el que se delega en el titular del Centro Nacional de Vigilancia Epidemiolégica y Control de Enfermedades, las
facultades que se indican. DOF: 14/12/2006
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Acuerdo No. 45 Por el que se crea una Comision Interna encargada de estudiar y dictaminar sobre las propuestas de imposicién

de nombres a los establecimientos sectorizados, sus instalaciones o las destinadas al servicio de la Secretaria de Salud. DOF:
21/08/ 1985, Modificado: DOF: 18/03/1988, DOF: 23/06/ 1989, DOF: 08/08/1991, DOF: 02/06/2006

Acuerdo que crea la Comision Permanente de la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos. DOF: 26/09/1984. Modificacion
DOF: 22/08/2007

Acuerdo por el que se abroga el diverso que interpreta el Decreto Presidencial que establecio el uso de las siglas SSA y
determina que tanto éstas como su logotipo se sigan utilizando para designar a la Secretaria de Salud. DOF: 25/03/2004 abroga
el del DOF: 22/02/1985

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Salud Mental. DOF: 21/07/2004

Acuerdo por el que se eliminan diversos documentos anexos para realizar el tramite de solicitud de licencia sanitaria para
establecimientos médicos con actos de disposicion de 6rganos, tejidos, sus componentes y células, o con bancos de érganos,
tejidos, y células; se reducen los plazos maximos que tiene la Secretaria de Salud para resolver los tramites que se indican; y se

da a conocer el formato Unico para la realizacién de los tramites que se sefialan. DOF: 09/09/2005
Acuerdo por el que se crea la Comision Permanente de Enfermeria. DOF: 25/01/2007.

Acuerdo por el cual se establecen las disposiciones relativas a la vigencia de derechos de las familias con al menos un nifo
nacido en territorio nacional a partir del 1 de diciembre de 2006 que sean incorporados al Sistema de Proteccion Social en Salud,
asi como a la aplicacion de recursos que por concepto de cuota social y aportaciones solidarias efectuaran los gobiernos federal,
estatal y del Distrito Federal. DOF: 21/02/2007 /
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Acuerdo por el que se crea el Reconocimiento a la Creatividad Social del voluntariado nacional en el ambito de la salud. DOF:
14/06/2007.

Acuerdo por el que se modifica el diverso que crea la Comisién Permanente de la Farmacopea de los Estados Unidos
Mexicanos, publicado el 26 de septiembre de 1984. DOF: 22/08/2007

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional por la Calidad en Salud. DOF: 24/1 2/2007

Acuerdo por el que se establece un nuevo supuesto para considerar a las familias que se afilien al Sistema de Proteccion Social
en Salud bajo el régimen no contributivo. DOF: 14/07/2008

Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observarse en los establecimientos publicos que presten servicios de
atencion médica para regular su relacion con los fabricantes y distribuidores de medicamentos y otros insumos para la salud,

derivada de la promociéon de productos o la realizacién de actividades académicas, de investigacion o cientificas. DOF:
12/08/2008

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional de Guias de Practica Clinica. DOF: 13/08/2008

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios en el servidor publico que se
indica. DOF: 18/11/2008

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacioén del Programa Seguro Médico para una Nueva Generacion, para el
Ejercicio Fiscal 2009. DOF: 30/12/2008
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Acuerdo que establece los Lineamientos para la adquisicion de medicamentos asociados al Catalogo Universal de Servicios de

Salud por las Entidades Federativas con recursos del Sistema de Proteccion Social en Salud. DOF: 26/01/2009
Acuerdo por el que se establece la integracion y objetivos del Consejo Nacional de Salud. DOF 27/011/2009

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer los formatos de certificados de defuncion y de muerte fetal. DOF:
30/01/2009 federal, estatal y del Distrito Federal. DOF: 21/02/2007

Acuerdo por el que se crea el Reconocimiento a la Creatividad Social del voluntariado nacional en el ambito de la salud. DOF:
14/06/2007.

Acuerdo por el que se modifica el diverso que crea la Comision Permanente de la Farmacopea de los Estados Unidos
Mexicanos, publicado el 26 de septiembre de 1984. DOF: 22/08/2007

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional por la Calidad en Salud. DOF: 24/12/2007

Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observarse en los establecimientos publicos que presten servicios de
atencion médica para regular su relacion con los fabricantes y distribuidores de medicamentos y otros insumos para la salud,
derivada de la promocion de productos o la realizacion de actividades académicas, de investigacion o cientificas. DOF:
12/08/2008

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional de Guias de Practica Clinica. DOF: 13/08/2008

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios en el servidor publico que se
indica. DOF: 18/11/2008 |
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SECRETARIA DE SALUD

Acuerdo que establece los Lineamientos para la adquisicion de medicamentos asociados al Catalogo Universal de Servicios de
Salud por las Entidades Federativas con recursos del Sistema de Proteccion Social en Salud. DOF: 26/01/2009

Acuerdo por el que se establece la integracion y objetivos del Consejo Nacional de Salud. DOF 27/011/2009

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer los formatos de certificados de defuncion y de muerte fetal. DOF:
30/01/2009

Acuerdo mediante el cual se establecen los lineamientos para la asignacion y distribucion de organos y tejidos de cadaveres de

seres humanos para trasplante DOF: 23/04/2009

Acuerdo por el que se establecen las acciones especificas adoptadas por la Secretaria de la Funcién Publica en cumplimiento a

las medidas dictadas en materia de prevencion y control del brote de influenza en el pais. DOF: 29/04/2009

Acuerdo mediante el cual se instruye a todas las instituciones del Sistema Nacional de Salud en sus niveles publico, social y
privado, de atencién médica a que cuando reciban casos probables de influenza de acuerdo con la definicion de caso establecida

por esta Secretaria de Salud, se notifique de manera inmediata a esta dependencia DOF: 02/05/2009

Acuerdo por el que se establece la Comisién para Definir Tratamientos y Medicamentos Asociados a Enfermedades que
ocasionan Gastos Catastréficos. DOF: 28/04/2004

Acuerdo por el que se establecen disposiciones generales obligatorias para la prevencién, atencion y control del VIH/SIDA en las
instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud. DOF: 12/11/2004
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Acuerdo del Consejo de Salubridad General por el que se establece que los hospitales publicos de tercer nivel de atencion con
servicios de atencion médica pediatrica deberan brindar apoyos pedagogicos y espacios para la atencion educativa a nifos,

nifias y jovenes menores de 18 afos. DOF: 07/12/2006

Acuerdo por el cual se establece la obligatoriedad para desarrollar una Estrategia Operativa Multisectorial del Plan Nacional de

Preparacién y Respuesta ante una Pandemia de Influenza. DOF: 03/08/2007

Acuerdo por el que se adicionan nuevos supuestos de titulares y beneficiarios del Sistema de Proteccion Social en Salud a la

composicion actual del nucleo familiar al que se refiere el Titulo Tercero Bis de la Ley General de Salud. DOF: 17/04/2008.

Acuerdo por el que se establecen las medidas de proteccion en materia de salud humana para prevenir el uso y consumo de
pseudoefedrina y efedrina. DOF: 13/ 06/ 2008.

Acuerdo para el desarrollo y funcionamiento del Sistema Nacional de Certificacion de Establecimientos de Atencion Médica.
DOF: 13/06/ 2008.

Acuerdo por el que se adiciona y modifica la relacion de especialidades farmacéuticas susceptibles de incorporarse al Catalogo
de Medicamentos Genéricos. D.O.F 23/02/2009. Adicion. 20/081/2009

Acuerdo por el que se ratifica el diverso por el que se establecen las actividades de preparacion y respuesta ante una pandemia
de influenza, en los términos que se indican. DOF: 30/04/2009

Acuerdo por el que se declara a la influenza humana AH1N1 enfermedad grave de atencién prioritaria. DOF: 02/05/2009
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Acuerdo por el que se establece que la plataforma electrénica del Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiolégica sera la unica

para concentrar toda la informacion sobre la evolucion de la epidemia de influenza humana AHIN1. DOF: 02/05/2009

Acuerdo por el que se ratifica la declaratoria de que la influenza humana AH1N1, es una enfermedad grave de atencion prioritaria
y que por el momento no se dan las condiciones necesarias para que el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial declare, en
el Diario Oficial de la Federacion, la determinacion en el sentido que la explotacion de ciertas patentes se haga mediante la
concesién de licencias de utilidad publica DOF: 19/05/2009

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos que regulan la practica de la cirugia bariatrica en México DOF: 11/1092009

Acuerdo por el que se exhorta a establecer el requisito de certificacion del Consejo de Salubridad General en las convocatorias
para la participacion de los establecimientos hospitalarios, ambulatorios, de rehabilitacion y de hemodialisis en los premios que

otorga el Gobierno Federal y los gobiernos de las entidades federativas DOF: 11/11/2009

Acuerdo por el que se establece como obligatorio a partir del 1 de enero de 2010 el requisito de certificacion del Consejo de
Salubridad General a los servicios médicos hospitalarios privados que celebren contratos de prestacion de servicios con las
dependencias y entidades de las administraciones publicas de los gobiernos federales, estatales, del Distrito Federal y
municipales. DOF: 7/12/2009

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias, Revisiones y Visitas de
Inspeccion. DOF: 12/07/2010, dltima reforma DOF: 16/06/2011

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Control Interno. DOF: 12/07/2010, dltima reforma DOF: 02/05/2014
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas. DOF: 09/08/2010, ultima reforma DOF: 21/11/2012

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros. DOF:
15/07/2010, altima reforma DOF: 15/07/2011

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales. DOF: 16/07/2010,
altima reforma DOF: 03/10/2012

Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en materia de tecnologias de
la informaciéon y comunicaciones, y en la de seguridad de la informacion, asi como establecer el Manual Administrativo de
Aplicacion General en dichas materias. DOF: 08/05/2014

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de la Administracion Publica
Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias de Transparencia y de Archivos. DOF: 12/07/2010,
Gltima reforma DOF: 23/11/2012

Acuerdo que modifica el diverso por el que se dan a conocer los modelos que se utilizaran como formatos para la expedicion del
certificado de nacimiento, publicado el 27 de agosto de 2014. DOF: 17/04/2015

Acuerdo ACT-PUB/11/02/2015.04, del Pleno del Instituto Federal de Acceso a la Informacién y Protecciéon de Datos, por el que
se instruye a los sujetos obligados a atender de manera individual las solicitudes de informacién publica que reciban y tramiten,
dando respuesta por separado a los contenidos de informacion incluidos en cada folio del Sistema Infomex Gobierno Federal.
DOF: 02/03/2015 f
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ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, D.O.F. 04 /mayo/
2016.

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales, por el que se emiten los Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen Condiciones de Accesibilidad que
Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales a Grupos
Vulnerables, D.O.F. 04 /mayo/ 2016.

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la elaboracion, ejecucién y evaluacion del Programa Nacional de

Transparencia y Acceso a la Informacién, D.O.F. 04 /mayo/ 2016.

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la implementacion y operacién de la Plataforma Nacional de
Transparencia, D.O.F. 04 /mayo/ 2016.

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencion de
requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la

Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, D.O.F. 04 /mayo/ 2016.
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ACUERDO mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales,
aprueba el padron de sujetos obligados del ambito federal, en términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, D.O.F. 04 /mayo/ 2016.

Normas
Norma de Archivo Contable Gubernamental NACG 01 Disposiciones Aplicables Al Archivo Contable Gubernamental D.O.F.

01/01/2014

Normas Oficiales Mexicanas

NOM/034/SSA2/2013, Para la prevencion y control de los defectos al nacimiento DOF: 24/06/2014
NOM/009/SSA2/2013, Promocion de la salud escolar DOF: 09/12/2013

NOM/006/SSA2/2013, Para la prevencion y control de la tuberculosis. DOF: 13/11/2013

NOM/025/SSA3/2013, Para la organizacion y funcionamiento de las unidades de cuidados intensivos. DOF: 17/09/2013

NOM/030/SSA3/2013. Que establece las caracteristicas arquitectonicas para facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de

las personas con discapacidad en establecimientos para la atencion médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de
Salud. DOF: 12/09/2013

NOM/027/SSA3/2013, Regulacion de los servicios de salud. Que establece los criterios de funcionamiento y atencion en los

servicios de urgencias de los establecimientos para la atencion médica. DOF: 04/09/2013
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NOM/019/SSA3/2013, Para la practica de enfermeria en el Sistema Nacional de Salud. DOF: 02/09/2013
NOM/017/SSA2/2012, Para la vigilancia epidemiolégica. DOF: 19/02/2013

NOM/043/SSA2/2012, Servicios basicos de salud. Promocion y educacion para la salud en materia alimentaria. Criterios para
brindar orientacion. DOF: 22/01/2013

NOM/016/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana Que establece las caracteristicas minimas de infraestructura y equipamiento de

hospitales y consultorios de atencién médica especializada. DOF: 08/01/2013

NOM/028/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana, Regulacién de los servicios de salud. Para la practica de la ultrasonografia
diagnostica. DOF: 07/01/2013

NOM/035/SSA2/2012, Norma Oficial Mexicana para la prevenciéon y control de enfermedades en la perimenopausia y

postmenopausia de la mujer. Criterios para brindar atenciéon médica. DOF: 07/01/2013
NOM/220/SSA1/2012, Norma Oficial Mexicana para la Instalacion y operacion de la Farmacovigilancia. DOF: 07/01/2013

NOM/001/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana, Educacion en salud. Para la organizacion y funcionamiento de residencias
meédicas. DOF: 04/01/2013

NOM/012/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana. Que establece los criterios para la ejecucion de proyectos de investigacion para
la salud en seres humanos. DOF: 04/01/2013

NOM/035/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana En materia de informacién en salud. DOF: 30/1 1/2012
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NOM/024/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana. Sistemas de informacion de registro electronico para la salud. Intercambio de
informacion en salud. DOF: 30/11/2012

NOM/012/STPS/2012. Norma Oficial Mexicana. Condiciones de seguridad y salud en los centros de trabajo donde se manejen
fuentes de radiacién ionizante. DOF: 31/10/2012

NOM/240/SSA1/2012, Norma Oficial Mexicana Instalacion y operacion de la tecnovigilancia. DOF: 30/10/2012

NOM/253/SSA1/2012, Norma Oficial Mexicana Para la disposicion de sangre humana y sus componentes con fines terapéuticos.
DOF: 26/10/2012

NOM/016/SSA2/2012, Norma Oficial Mexicana Para la vigilancia, prevencion, control, manejo y tratamiento del colera. DOF:
23/10/2012

NOM/004/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana Del expediente clinico. DOF: 15/10/2012

NOM/036/SSA2/2012, Norma Oficial Mexicana para la Prevencion y control de enfermedades. Aplicacion de vacunas, toxoides,

faboterapicos (sueros) e inmunoglobulinas en el humano. DOF: 28/09/2012

NOM/022/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana Que instituye las condiciones para la administracion de la terapia de infusion en
los Estados Unidos Mexicanos. DOF: 18/09/2012

NOM/015/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana para la atencion integral a personas con discapacidad. DOF: 18/09/2012

Norma Oficial Mexicana NOM/026/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana para la practica de la cirugia mayor ambulatoria.
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DOF: 07/08/2012

NOM/029/SSA3/2012, Norma Oficial Mexicana. Regulacion de los servicios de salud. Para la practica de la cirugia oftalmologica
con laser excimer. DOF: 02/08/2012

NOM/037/SSA2/2012, Norma Oficial Mexicana para la prevencion, tratamiento y control de la dislipidemias. DOF: 13/07/2012
NOM/022/SSA2/2012, Norma Oficial Mexicana para la prevencion y control de la brucelosis en el ser humano. DOF: 11/07/2012

NOM/007/SSA3/2011, Norma Oficial Mexicana para la organizacion y funcionamiento de los laboratorios clinicos. DOF:
27/03/2012

NOM/006/SSA3/2011, Norma Oficial Mexicana Para la practica de la anestesiologia. DOF: 27/03/2012

NOM/029/STPS/2011, Norma Oficial Mexicana, para el Mantenimiento de las instalaciones eléctricas en los centros de
trabajo/Condiciones de seguridad. DOF: 29/12/2011

NOM/011/8SA2/2011, Norma Oficial Mexicana para la prevencion y control de la rabia humana y en los perros y gatos. DOF:
08/12/2011

NOM/033/SSA2/2011, Norma Oficial Mexicana para la vigilancia, prevencion y control de la intoxicacion por picadura de alacran.
DOF: 08/12/2011

NOM/041/8SA2/2011, Norma Oficial Mexicana para la prevencion, diagndstico, tratamiento, control y vigilancia m.n_o_mB_o_oo_om
del cancer de mama. DOF: 09/06/2011
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NOM/032/SSA2/2010, Norma Oficial Mexicana Para la vigilancia epidemiologica, prevencion y control de las enfermedades
transmitidas por vector. DOF: 01/06/2011

NOM/038/SSA2/2010, Norma Oficial Mexicana Para la prevencién, tratamiento y control de las enfermedades por deficiencia de
yodo. DOF: 21/03/2011

NOM/019/STPS/2011, Norma Oficial Mexicana Constitucion, integracion, organizacion y funcionamiento de las comisiones de
seguridad e higiene. DOF: 13/03/2011

NOM/249/SSA1/2010, Norma Oficial Mexicana Mezclas estériles: nutricionales y medicamentosas, e instalaciones para su
preparacion. DOF: 04/03/2011

NOM/015/SSA2/2010, Norma Oficial Mexicana Para la prevencion, tratamiento y control de la diabetes mellitus. DOF: 23/11/2010

NOM/010/SSA2/2010, Norma Oficial Mexicana Para la prevenciéon y el control de la infeccién por Virus de la Inmunodeficiencia
Humana. DOF: 10/11/2010

NOM/005/SSA3/2010, Norma Oficial Mexicana Que establece los requisitos minimos de infraestructura y equipamiento de

establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios. DOF: 16/08/2010
NOM/003/SSA3/2010. Norma Oficial Mexicana Para la practica de la hemodialisis. DOF: 08/08/2010

NOM/008/SSA3/2010, Norma Oficial Mexicana Para el tratamiento integral del sobrepeso y la obesidad. DOF: 04/08/2010
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NOM/030/SSA2/2009. Norma Oficial Mexicana Para la prevencion, deteccion, diagnostico, tratamiento y control de la
hipertension arterial sistémica. DOF: 31/05/2010

NOM/251/SSA1/2009. Norma Oficial Mexicana Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos
alimenticios. DOF: 01/03/2010

NOM/030/STPS/2009. Norma Oficial Mexicana Servicios preventivos de seguridad y salud en el trabajo/Funciones y actividades.
22 de Diciembre de 2009. DOF: 22/12/2009

NOM/045/SSA2/2005. Norma Oficial Mexicana para la vigilancia epidemiolégica, prevencion y control de las infecciones
nosocomiales. DOF: 20/11/2009

NOM/027/SSA2/2007. Norma Oficial Mexicana Para la prevencion y control de la lepra. 31/08/2009
NOM/028/SSA2/2009, Para la prevencion, tratamiento y control de las adicciones. DOF: 21/08/2009

NOM/002/SSA3/2007. Norma Oficial Mexicana Para la organizacion, funcionamiento e ingenieria sanitaria de los servicios de
radioterapia. DOF: 11/06/2009

NOM/046/SSA2/2005, Norma Oficial Mexicana Violencia familiar, sexual y contra las mujeres. Criterios para la prevencion y
atencion.DOF: 16/04/2009

NOM/025/STPS/2008, Norma Oficial Mexicana Condiciones de iluminacion en los centros de trabajo. DOF: 30/12/2008

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México
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NOM/017/STPS/2008, Norma Oficial Mexicana Equipo de proteccién personal/Seleccion, uso y manejo en los centros de trabajo.
DOF: 09/12/2008

NOM/026/STPS/2008, Norma Oficial Mexicana Colores y senales de seguridad e higiene, e identificacion de riesgos por fluidos
conducidos en tuberias. DOF: 25/11/2008

NOM/022/STPS/2008, Norma Oficial Mexicana Electricidad estatica en los centros de trabajo/Condiciones de seguridad. DOF:
07/11/2008

NOM/013/SSA2/2006, Norma Oficial Mexicana Para la prevencion y control de enfermedades bucales DOF: 08/10/2008

NOM/014/SSA2/1994. Norma Oficial Mexicana Para la prevencion, deteccion, diagnostico, tratamiento, control y vigilancia

epidemiolégica del cancer cérvico uterino. DOF: 31/05/2007

NOM/031/SSA2/1999, Norma Oficial Mexicana Para la atencion a la salud del nifio, publicada el 9 de febrero de 2001.

Resolucion por la que se modifica la Norma Oficial Mexicana. DOF: 26/09/2006

NOM/229/SSA1/2002, Norma Oficial Mexicana Salud ambiental. Requisitos técnicos para las instalaciones, responsabilidades
sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion radiologica en establecimientos de diagnoéstico médico con
rayos X. DOF: 15/09/2006

NOM/052/SEMARNAT/2005, Norma Oficial Mexicana Que establece las caracteristicas, el procedimiento de identificacion,
clasificacion y los listados de los residuos peligrosos. DOF: 23/06/2006
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NOM/237/SSA1/2004, Norma Oficial Mexicana Regulacion de los servicios de salud. Atencion prehospitalaria de las urgencias
médicas. DOF: 15/06/2006

NOM/234/SSA1/2003, Norma Oficial Mexicana Utilizacion de campos clinicos para ciclos clinicos e internado de pregrado. DOF:
06/01/2005

NOM/076/SSA1/2002. Norma Oficial Mexicana Salud ambiental. /Que establece los requisitos sanitarios del proceso y uso del
etanol (Alcohol etilico). DOF: 09/02/2004

NOM/005/SSA2/1993. Norma Oficial Mexicana De los servicios de planificacion familiar. Resolucion por la que se modifica. DOF:
21/01/2004

NOM/039/SSA2/2002, Norma Oficial Mexicana Para la prevencion y control de las infecciones de transmision sexual DOF:
19/09/2003

NOM/087/ECOL/SSA1/2002, Norma Oficial Mexicana Proteccion ambiental/salud ambiental/residuos  peligrosos

biolégico/infecciosos/clasificacion y especificaciones de manejo. DOF: 17/02/2003

NOM/104/STPS/2001, Norma Oficial Mexicana Agentes extinguidores/Polvo quimico seco tipo ABC a base de fosfato mono
amonico. DOF: 17/04/2002

NOM/006/STP/2000, Norma Oficial Mexicana Manejo y almacenamiento de materiales/Condiciones y procedimientos de
seguridad. DOF: 09/03/2001
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NOM/029/SSA2/1999, Norma Oficial Mexicana Para la vigilancia epidemioldgica, prevencion y control de la leptospirosis en el
humano. DOF: 02/02/2001

NOM/018/STPS/2000, Norma Oficial Mexicana Sistema para la identificacién y comunicacion de peligros y riesgos por sustancias

quimicas peligrosas en los centros de trabajo. DOF: 27/10/2000

NOM/010/STPS/1999, Norma Oficial Mexicana Condiciones de seguridad e higiene en los centros de trabajo donde se manejen,
transporten, procesen o almacenen sustancias quimicas capaces de generar contaminacion en el medio ambiente laboral. DOF:
13/03/2000

NOM/005/STPS/1998, Norma Oficial Mexicana Relativa a las condiciones de seguridad e higiene en los centros de trabajo para

el manejo, transporte y almacenamiento de sustancias quimicas peligrosas. DOF: 02/02/1999

NOM/138/SSA1/1995, Norma Oficial Mexicana Que establece las especificaciones sanitarias del alcohol desnaturalizado,
antiseptico y germicida (utilizado como material de curacion), asi como para el alcohol etilico de 96°G.L., sin desnaturalizar y las

especificaciones de los laboratorios o plantas envasadoras de alcohol. DOF: 10/01/1997

NOM/048/SSA1/1993, Norma Oficial Mexicana Que establece el método normalizado para la evaluacién de riesgos a la salud

como consecuencia de agentes ambientales. DOF: 09/01/1996

NOM/077/SSA1/1994, Norma Oficial Mexicana Que establece las especificaciones sanitarias de los materiales de control (en

general) para laboratorios de patologia clinica. DOF: 01/07/1966

de Ixtapaluca, Estado de México
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NOM/078/SSA1/1994, Norma Oficial Mexicana Que establece las especificaciones sanitarias de los estandares de calibracion

utilizados en las mediciones realizadas en los laboratorios de patologia clinica. DOF: 01/07/1996

NOM/065/SSA1/1993, Norma Oficial Mexicana Que establece las especificaciones sanitarias de los medios de cultivo.
Generalidades. DOF: 27/02/1995

NOM/066/SSA1/1993, Norma Oficial Mexicana Que establece las especificaciones sanitarias de las incubadoras para recién
nacidos. DOF: 25/07/1995

NOM/064/SSA1/1993, Norma Oficial Mexicana Que establece las especificaciones sanitarias de los equipos de reactivos
utilizados para diagnéstico. DOF: 24/02/1995

NOM/007/SSA2/1993, Norma Oficial Mexicana Atencion de la mujer durante el embarazo, parto y puerperio y del recién nacido.

Criterios y Procedimientos para la prestacion del servicio. DOF: 06/01/1995

NOM/001/SSA2/1993, Norma Oficial Mexicana Que establece los requisitos arquitecténicos para facilitar el acceso, transito y

permanencia de los discapacitados a los establecimientos de atencién medica del sistema nacional de salud. DOF: 06/12/1994
NOM/009/SSA2/1993, Norma Oficial Mexicana Para el fomento de la salud del escolar. DOF: 03/10/1994

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA3-2012, Educaciéon en Salud para la Organizacion y Funcionamiento de las Residencias
Médicas. D.O.F. 04/01/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA2-1993, que establece los Requisitos Arquitectonicos para facilitar el Acceso, Transito y

Permanencia de los Discapacitados a los Establecimientos de Atencion Médica del Sistema Nacional de Salud. D.O.
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06/12/1994.
Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA1-2010, que instituye el procedimiento por el cual se revisara, actualizara y editara la
farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos. D.O.F. 26/01/2011

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2007, para la organizacién, funcionamiento e ingenieria sanitaria del servicio de
radioterapia. D.O.F. 11/06/2009

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del expediente clinico. D.O.F. 15/10/2012.
Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012, para la vigilancia epidemiolégica. D.O.F. 19/02/2013

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA3-2013, para la organizacion y funcionamiento de las unidades de cuidados intensivos.
D.O.F. 17/09/2013

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, regulacion de los servicios de salud que establece los criterios de funcionamiento

y atencion de los servicios de urgencias de los establecimientos para la atencion médica. D.O.F. 04/09/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, regulacién de los servicios de salud. Atencién médica pre hospitalaria. D.O.F.
23/09/2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-040-SSA-2-2004, En materia de Informacion en Salud. D.OF. 28/09/2005.

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, para la vigilancia epidemioldgica, prevencion y control de las infecciones

nosocomiales. D.O.F. 20/11/2009. //

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México /
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Norma Oficial Mexicana NOM-056-SSA1-1993, requisitos sanitarios del equipo de proteccion personal. D.O.F. 10/01/1996.
Norma Oficial Mexicana NOM-072-SSA1-2012, etiquetado de medicamentos y remedios herbolarios. D.O.F. 21/11/2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-114-SSA1-1994, bienes y servicios. Método para la determinacion de salmonella en alimentos.
D.O.F. 22/09/1995.
Norma Oficial Mexicana NOM-137-SSA1-2008, etiquetado de dispositivos médicos. D.O.F. 12/12/2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-170-SSA1-1998, para la practica de anestesiologia. D.O.F. 10/01/2000.

Norma Oficial Mexicana NOM-197-SSA1-2000, que establece los requisitos minimos de infraestructura y equipamiento de

hospitales generales y consultorios de atencién médica especializada. D.O.F. 24/10/2001

Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, salud ambiental, requisitos técnicos para las instalaciones, responsabilidades
sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion radiolégica en establecimientos de diagnéstico médico con
rayos X. D.O.F. 15/09/2006.

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012, para la disposicion de sangre humana y sus componentes con fines terapéuticos.
D.O.F. 26/10/2012.

Otras Disposiciones

Estatuto Organico del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca DOF: 24/06/2012

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoqui
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Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en la recepcion,
procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a la informacién gubernamental que formulen los particulares, asi como en
su resolucion y notificacion, y la entrega de la informacién en su caso, con exclusién de las solicitudes de acceso a datos
personales y su correccion. DOF: 12/06/2003, Gltima reforma DOF: 02/12/2008

Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacién de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal. DOF: 18/08/2003

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal en la recepcion,
procesamiento, tramite, resolucién y notificacién de las solicitudes de acceso a datos personales que formulen los particulares,
con exclusion de las solicitudes de correccion de dichos datos. DOF: 25/08/2003, dltima reforma DOF: 02/12/2008

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para notificar al Instituto

Federal de Acceso a la Informacion Publica los indices de expedientes reservados. DOF: 09/12/2003
Lineamientos para la creacién y uso de Sistemas Automatizados de Gestién y Control de Documentos DOF: 03/07/2015
Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal. DOF: 03/07/2015

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, en la recepcion,
procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las solicitudes de correccion de datos personales que formulen los
particulares. DOF: 06/04/2004, ultima reforma DOF: 02/12/2008

Lineamientos de Proteccion de Datos Personales. DOF: 30/09/2005, ultima reforma DOF: 17/07/2006

Carretera Federal México-Pu

tapaluca, Estado de México
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Lineamientos para la elaboracién de versiones publicas, por parte de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal. DOF: 13/04/2006.

Acuerdo por el que se modifica el Cuadragésimo de los Lineamientos de Proteccion de Datos Personales. DOF: 17/07/2006

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en el envio, recepcion y
tramite de las consultas, informes, resoluciones, criterios, notificaciones y cualquier otra comunicacién que establezcan con el
Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica.DOF: 29/06/2007.

Lineamientos generales para el acceso a informacion gubernamental en la modalidad de consulta directa. DOF: 28/02/2012
Manual de Organizacion Especifico del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca. DOF: SEPTIEMBRE DEL 2015
Manual de Procedimientos del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca DOF: 2014.

Modificaciones a los Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal en
la recepcion, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a la informacién gubernamental que formulen los particulares.
DOF: 02/12/2008

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2016.

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013/2018. Aprobado el 30 de agosto de 2013 por el Presidente de la
Republica. DOF: 30/08/2013. \

Programa Nacional para la Igualdad de Oportunidades y No Discriminacion Contra las Mujeres 2013-2018. DOF: 30/08/2013.

Carretera Federal México-Pu aluca, Estado de México
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Normatividad Archivistica, en especifico la correspondiente a oficios circulares emitida por el Archivo General de la
Nacion:

Criterios para el proceso de descripcion de acervos fotograficos, Archivo General de la Nacion, 18 de agosto de 2011.
Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, Archivo General de la Nacién, 2015.

Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario, Archivo General de la Nacion, 07 de julio de 2009.
Guia para la auditoria archivistica, Archivo General de la Nacion, 2015.

Guia para la salvaguarda de documentos en circunstancias de riesgo (Version borrador), Archivo General de la Nacion, sin

fecha de publicacion.

Guia para el descarte de libros o publicaciones periddicas que se ubican en los archivos de concentracion de las

dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, Archivo General de la Nacién, sin fecha de publicacion.

Instructivo para la elaboracion del Catalogo de disposicion documental, Archivo General de la Nacién, 2004, Ultima reforma
16 de abril de 2012.

Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del gobierno federal, Archivo General de la Nacion, 10 de junio de
2010, Ultima reforma 24 de agosto de 2012.

Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor histérico al Archivo General

de la Nacion, Archivo General de la Nacién, 10 de junio de 2010.

) de Ixtapaluca, Estado de México

ei.gob.mx
g Pagina 44 de 86

Carretera Federal Mexico-Puebla, Km 35.5, Pueb
)]

C.P. 56530



HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA

SALUD

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DESALUL

Oficio SP/100/0050 del 7 de enero de 2005, Secretaria de la Funcion Publica, dirigido a los titulares de los Organos Internos
de Control en donde se les recomienda manifestar al area coordinadora de archivos elaborar y enviar el Catalogo de

disposicion documental tomando en consideracién el Instructivo elaborado por el AGN.

Oficio DG/0252/2005 del 17 de febrero de 2005, Archivo General de la Nacion, para el envio en el presente mes a este AGN

del primer Catalogo de disposicion documental.

Oficio DG/430/2012 del 28 de junio de 2012, Archivo General de la Nacién, solicita la designacion o ratificacion del

responsable del area coordinadora de archivos.

Oficio DG/845/2012 del 28 de noviembre de 2012, Archivo General de la Nacién, relativo al Resguardo de Paginas Web

Institucionales.

Oficio DG/855/2012 del 5 de diciembre de 2012, Archivo General de la Nacion, indica que de acuerdo con lo establecido en el

articulo 16 de la Ley Federal de Archivos se debera transferir los documentos con valor histérico al AGN.

Oficio circular DG/393/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacién, da a conocer la forma en que se emitira

el Dictamen de solicitud de baja documental.

Oficio circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014 Archivo General de la Nacion, da a conocer la forma en que se emitira

el Dictamen del Catalogo de disposicion documental.

Oficio circular DG/0122/2015 del 26 de mayo de 2015,Archivo General de la Nacion, informa a las dependencias y entidades

.ﬂ.,

de la Administracion Publica Federal el calendario de recepcion de solicitudes de baja documental.

io de Ixtapaluca, Estado de México
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Oficio circular DG/241/2015 del 06 de agosto de 2015,Archivo General de la Nacidn, solicita la actualizacion o ratificacion de
las designaciones de los representantes oficiales, titular y suplente ante el Comité Técnico Consultivo de Archivos del

Ejecutivo Federal.

Oficio circular DG/242/2015 del 06 de agosto de 2015, Archivo General de la Nacién, solicita la actualizacién o ratificacion de

nombramientos de responsables del area coordinadora de archivos.

Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por incendios, Archivo General de la

Nacion, sin fecha de publicacion.

Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por inundaciones, Archivo General de la

Nacion, sin fecha de publicacion.

™
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Metodologia de Elaboracién’

La elaboracion del Catalogo se compone de cuatro etapas: identificacién, valoracioén, regulacion y control. En el marco del
Proyecto para el Fortalecimiento de los Archivos de la Administraciéon Publica Federal cada una de éstas comprendi6 la
realizacion de tareas especificas que permitieron la conformacién de este instrumento normativo para regular la politica de
tratamiento documental del Hospital.

Primera etapa: Identificacion

Esta etapa consistié en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen cada una de
las series documentales: la funcion, el sujeto productor y el documento de archivo.

A continuacion se describen las acciones que permitieron desarrollar la primera etapa:

Elaboracion del Cuadro general de clasificacion archivistica (Cuadro)

a) Se compilo la informacion institucional, es decir, se reunieron las disposiciones legales, actos administrativos y otras normas
relativas a la creacion y a los cambios estructurales de la institucién. Por ejemplo: Decreto de Creacion, Estatuto Organico,
Manual de Organizacién, Manual del Sistema de Gestion de la Calidad (en su caso), Manuales de Procedimientos, Disposiciones
que regulan las competencias de la institucion, asi como las Normas y Procedimientos que condicionan su aplicacién real, los
procedimientos de archivo, todas las normas y disposiciones aplicables al tema de archivos, normas que controlan la circulacion
interna y externa de los documentos de archivo en la fase de produccion activa.

b) Se analizé la documentacién a fin de entender la estructura organica, identificar la interrelacion entre las funciones de las
Unidades Administrativas, mediante el analisis de manuales de procedimientos, organigramas y reglamentos internos, asi como
visualizar el flujo de informacion entre los procesos operativos y administrativos que se llevan a cabo en la institucion.

De todas las acciones referidas se cuenta con archivos en soporte tradicional y electronico que las evidencian.

) de Ixtapaluca, Estado de México
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c) Se identificaron a los productores de los documentos de archivo (generacion de informacion) en el ambito institucional: es
decir, a las personas que producen y tramitan los documentos de archivo, quienes ademas de resolver cualquier duda planteada
en la interpretacion de las disposiciones legales, pueden suministrar datos sobre la frecuencia de consulta de los expedientes de
archivo en los momentos posteriores a la finalizacion del tramite.

d) Se realizaron reuniones de trabajo. En las cuales, con el apoyo del analisis preliminar de la institucion, se identificaron las
secciones y series documentales sustantivas y comunes de las Unidades Administrativas, su interrelaciéon y los documentos de
archivo producidos durante el desarrollo de los procesos, las cuales se describen a continuacion:

— EI 26 de noviembre de 2015, los responsables de las areas coordinadoras de archivos del grupo de trabajo de los Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad (grupo de trabajo) sostuvimos una asesoria técnica con el Archivo
General de la Nacion (AGN), donde se nos presentd una propuesta de Modelo de Cuadro para tomarse como base para
elaborar los Cuadros de los drganos descentralizados del sector salud, misma que fue aprobada ese mismo dia por los
miembros del grupo de trabajo. Anexo 1

-~ EI 30 de noviembre de 2015, en las instalaciones del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio
Villegas, se sostuvo una reunién de trabajo con las areas de planeacion del grupo de trabajo para analizar los manuales de
procedimientos, de organizacion, diagrama de proveedor, entrada, proceso, salida y usuario ( diagrama de PEPSU) con la
finalidad de alinear la planeacion estratégica y vincular los procesos institucionales con la estructura archivistica
(identificacion y jerarquizacion) para elaborar el Cuadro de cada uno de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de
Alta Especialidad. Anexo 2

— EI 8 de diciembre del 2015, en las instalaciones del Instituto Nacional de Medicina Gendmica, se sostuvo una reunion de
trabajo con los responsables de las areas coordinadoras de archivos del grupo de trabajo y personal de la Direccién del
Sistema Nacional de Archivos del AGN para analizar la identificacion las series documentales comunes vy la identificacion y
jerarquizacion de las series documentales sustantivas realizada por el grupo de trabajo, en dicha reunion el AGN explico
los responsables de las areas coordinadoras de archivos la importancia de la alineacién estratégica y la vinculacion de los

Carretera Federal Mé
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procesos institucionales con la estructura archivistica, donde se reestructuro la identificacion, jerarquizacion y denominacion
de las secciones y series documentales sustantivas: 1S Gobierno, 2S Investigacion y 4S Atencién Médica y Hospitalaria, a
las que el AGN dio su visto bueno e hizo observaciones a la seccion 3S Ensefanza, quedando pendiente para su revision v,
en su caso, visto bueno. Anexo 3

— El 22 de diciembre 2015, integrantes del grupo de trabajo sostuvieron una asesoria técnica con el AGN para revisar la
identificacion y jerarquizacion de la seccion documental 3S Ensefianza elaborada por el grupo de trabajo, misma que fue
reestructurada y aprobada por el AGN. Anexo 4

e) El visto bueno del modelo del Cuadro de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, donde se
identificaron once secciones comunes y cuatro sustantivas, fue otorgado por el AGN el 31 de diciembre de 2015, mediante
correo electronico y oficio DG/IDSNA/0184/2016 del 9 de febrero de 2016. Anexo 5

Segunda etapa: Valoracion

Consisti6 en el andlisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios de la documentacién, para fijar sus
plazos de acceso, transferencia, conservacion o eliminacion, a cada una de las series documentales.

Para llevar a cabo la valoracion documental se llevaron a cabo las siguientes actividades:

a) Reuniones de trabajo con el grupo interdisciplinario, conformado por un representante de cada una de las areas Juridica,
Planeacion, Coordinacion de archivos, Tecnologias de la informacion, Unidad de Transparencia y del Organo Interno de
Control, para elaborar las Fichas técnicas de valoracién documental (Fichas) de todas las series documentales que
conforman el Catalogo, donde se llevé a cabo lo siguiente:

Ixtapaluca, Estado de México
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Se determinaron los valores de las series documentales, analizando la procedencia de su informacion, su relevancia para la
planeacion y toma de decisiones institucionales, asi como, su importancia para recrear la historia institucional.

Se determinaron los plazos de conservacion: analizando la permanencia de los expedientes que conforman las series
documentales, tanto en el archivo de tramite como en el archivo de concentracion, tomando en cuenta el valor documental, el
parametro de utilidad y la frecuencia de la consulta de la informacién de los documentos de archivo.

A través de la administracion de riesgos, se identifico la informacion critica o de alto grado de importancia, lo que permitio
establecer una base confiable para determinar que documentos de archivos se van a eliminar o conservar de manera
permanente.

Se establecieron los criterios de reserva: estos criterios se establecen con base en el contenido de la informacién de los
expedientes y del riesgo que conlleva su conocimiento por personas ajenas a la institucion.

Asesorias técnicas presenciales y mediante correo electrénico con el AGN para solventar dudas relativas a la elaboracion de
las Fichas y los apartados que conforman el Catalogo

Tercera etapa: Requlacion

En esta etapa se integro el Catalogo del Hospital en un formato que establece claramente los valores documentales, plazos de
conservacion, y técnicas de seleccion de cada serie documental y de acuerdo a los siguientes apartados:

I.  Introduccion
Il.  Objetivo general
lll.  Ambito de aplicacion
IV. Marco juridico
V. Metodologia de elaboracion

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, P
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VI. Instructivo de uso
VIl.  Relacion de categorias de agrupamiento con valor documental, plazos de conservacién y destino final.

VIll.  Hoja de cierre

Cuarta Etapa: Control

Esta dltima fase consistié en aprobar, difundir y aplicar el Catalogo.

Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos:

a) Se presento el Catalogo al Comité de Transparencia para su aprobacion.
b) Se envi6, mediante oficio, el Catalogo al AGN, para su registro y validacion.

c) Una vez recibida la validacién del Catalogo, se publicara en la Pagina Web institucional y se realizara su difusién a través de
platicas de sensibilizacion a la alta direccion y la imparticion de cursos de capacitacion a los responsables de las unidades
administrativas para su aplicacién y comprension.

d) Su aplicacién es para organizar y conservar los documentos de archivos producidos por las unidades administrativas del
Hospital.

e) La mejora continua del Catalogo debe estar alineada a los cambios que sufra el sistema de control interno institucional.

El resultado de esta etapa es un instrumento normativo que permita regular de manera general y sistematica la politica de
tratamiento documental del Hospital.

cipio de Ixtapaluca, Estado de México
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Instructivo de uso

El Catalogo sera difundido a todas las areas comunes y sustantivas del Hospital, mediante oficio, con la finalidad de informar
sobre su actualizacion y vigencia, asi como resaltar la importancia de su realizacion y difusion al interior de sus areas, para tener
en cuenta su aplicacion y la debida utilizacién.

Todas las unidades administrativas del Hospital, contaran con el Catalogo, tomando en cuenta que solo utilizaran las series
documentales que correspondan con sus funciones comunes o sustantivas.

El presente Instructivo permite conocer cada elemento del Catalogo del Hospital, para facilitar su comprension y aplicacion.

SECCION

Ghal @ o e | ey e @) [ (12) (13) i S(hd)
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Numeral
Fondo: nombre del fondo documental conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del Hospital Regional

de Alta Especialidad de Ixtapaluca.

V AB_ i Seccion: Clave y nombre de la seccién que corresponde, conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica del
| Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca.
. E | Codigo: (de la Serie, subserie): Clave y nimero de la serie [0 subserie] perteneciente a la seccién que corresponde,
L segln el Cuadro general de clasificacion archivistica del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca.
4 Nivel de clasificacion. (Titulo de la Serie o subserie documental): nombre que se asigné al conjunto de expedientes
e producidos en el desarrollo de las funciones de las Unidades Administrativas, conforme al Cuadro general de

clasificacion archivistica.

(D) . Administrativo: Corresponde al valor que poseen los documentos recibidos o producidos por una

Institucion y documentan su evolucién administrativa; se encuentra en todos los documentos y
esta relacionado al tramite que motivo su creacion

Valores

Legal: Corresponde al valor que poseen los documentos que establecen derechos u
obligaciones legales, es decir la ejecucion de las leyes para cumplir un derecho u obligacion.

documentales

Fiscal o contable: Corresponde al valor que poseen los documentos originales o copias
autorizadas que generan y amparan registros en la contabilidad de la Institucién y pueden ser
utilizados para justificar las operaciones destinadas al control presupuestario; asi también es la
utilidad de los documentos que soportan el conjunto de cuentas, registros de los ingresos y

los movimientos econdmicos. \
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HOSPITAL
ALTA ES

Vigencia
documental

Archivo de tramite: Indicar con nimero los afios de conservacion en el archivo de tramite.

Archivo de concentracién: Indicar con numero los afnos de conservacion en el archivo de
concentracion.

Vigencia completa: Indicar el nimero el total de afios de conservacion (AT + AC).

Técnicas
de
seleccion

Eliminacién: Sefala los documentos de archivo susceptibles de ser eliminados definitivamente,
los cuales se someteran a dictaminacién y/o autorizacién del AGN

Conservacion: Sefiala los documentos de archivo a conservarse permanentemente en su
totalidad, los cuales se someteran a dictaminacion y/o autorizacién del AGN.

Muestreo: Sefala los documentos de archivo susceptibles de ser conservados
permanentemente mediante un proceso que seleccione sélo una muestra de los documentos de
archivo que ameriten conservarse. En la Ficha técnica de valoracidon documental se describe el

metodo, porcentaje o cualidad y procedimiento para obtener la muestra o muestras del universo
documental.

Observaciones

Indica las observaciones que por su naturaleza no pueden ser consideradas dentro de los otros
apartados.

-£ =

icipio de Ixtapaluca, Estado de México
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Disposiciones en materia de asuntos

Al juridicos

2C.2 Programas y proyectos en la materia de 1 afio 2 anos
’ asuntos juridicos

2E3 Registro y certificacion de firmas HEas 6 afios

2C 4 Registro y certificacion de firmas 4 afnos 6 anos
’ acreditadas ante la entidad

265 Actuaciones y representaciones en 4 afos 6 afios
' materia legal

2C6 Asistencia, consulta y asesorias anos Sanos

25T Estudios, dictamenes e informes 4anos 6 afios

2C.8 Juicios contra la Dependencia 2 afios Hanes

2C.9 Juicios de la Dependencia < 8lios | Ganos

2C.10 Amparos of Safios

\

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zogquiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de Meéxico
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SALUD

SECRETARIA DE SALUD

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

HOSPITAL REGIONAL

2C.1 Interposicion de recursos administrativos Znos 4anas Ealios
z s PR 2 af 4 an fi
2C:12 Opiniones técnico juridicas anos SN SRR
- : = z af 4 an f
2C.13 Inspeccion y designacion de peritos Aabos o8 Gl
Desfalcos, peculados, fraudes y 2 afnos 4 afios 6 afos
2C.14
cohechos
: : 2 an fi A
2C.15 Notificaciones P S o Al
2C.16 Inconformidades y peticiones <ahos SRR e
. 2 an 4 an fi
2C17  |Delito y faltas EEES ) pawme | SR
2C.18 Derechos humanos 4.ahas * ahies i
Elaboracion de _:mzcimiom juridicos 2 afies & aficn Bafios
2C.19 consensuales (convenios, bases de
colaboracion y acuerdos)
Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoguiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de

C.P. 56530

Tel. 597298 00
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SALUD
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE SALUD X

mOZUO IOmE,_,PP mmm_Ozbr Um >r4> mw_um0_>_.._D>U Um _x.w>_u>_|cn>

3C.1 Disposiciones en materia de X 1 afio 1 afo 2 afios X
’ programacion

3C.2 Programas y proyectos en materia de X 1 afio 1 afo 2 afios X
’ programacion

3C.3 Procesos de programacion A Rl Ll el X

3C.4 Programa anual de inversiones X = ghos: ais P X

3C5 Registro programatico de proyectos X 2 afos 4 afos 6 afos X
) institucionales

3C6 Registro programatico de proyectos X 2 afios 4 anos 6 afos X
’ especiales

3C.7 Programas operativos anuales % 4iatos *dllies AR X

3c.8 Disposiciones en materia de X 1 afio 1 afo 2 afos X
’ organizacién

3C.9 Programas y proyectos en materia de X 1 afo 1 afio 2 anos X
‘ organizacion

3C.10 | Dictamen técnico de estructura = oot 45os Safios X

3C 11 Integracion y dictaminacion de manuales X 2 anos 4 afos 6 anos X
’ de organizacion

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México
C.P.56530 Tel. 597298 00 www.hraei.gob.mx
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DESALUD bLoxor i

m\yh_ _U HOSPITAL REGIONAL
ALTA ESPECIALIDAD
SECRE =

Integracion y dictaminacion de manuales X 2 afios 4 anos 6 afios

3C.12 e X
de procedimientos
Acciones de modernizacién X 2 afios 4 afos 6 afios

3C.13 b . - . X
administrativa (mejora regulatoria)
Certificacion de calidad de procesos y X 2 anos 4 anos 6 afios

3C.14 sl S5 ; X
servicios administrativos

3C.15 | Desconcentracion de funciones = S s § afies X

3C.16 | Descentralizacion X 2 afies 4 afios 4 aflos X

3C17 U_wnOm_o_o:mw. en materia de X 1 afio 1 afio 2 afnos X
presupuestacion

3C.18 Programas y proyectos en materia de X 1 ano 1 afio 2 afos X

’ presupuestacién

3C.19 |Analisis financiero y presupuestal A dangs | Wahes || Gefes X
Evaluacion y control del ejercicio X 2 afios 4 anos 6 afios

3C.20 X
presupuestal
Sesiones del comité de mejora X 4 afos 2 anos 6 afos

3C.21 s X
regulatoria interna

n, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México

Tel. 597298 00 www.hraei.gob.mx
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SALUD

SECRETARIA DESALUD

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD D

RECURSOS HUMANOS

OR DOCU W 1A DOCL AL |  TECNICA DE SELECCION
4C 1 Disposiciones en materia de recursos X
humanos
4C.2 Programas y proyectos en materia de X 1 afio 1 ano 2 anos X
’ recursos humanos
4C3 Integracion del expediente Unico de X S5afios | 25afos | 30 afos X CONFIDENCIAL
’ personal
2 af . ,
4C.4 Registro y control de puestos y plazas o Ao S afies Hraltes X
_— X 2 af 4 an A
4C.5 Noéminas de pago de personal anos anos — X
- L X A A nos
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal =iakis Helios i X
y - g X an 4 an afi
4C.7 Identificacién y acreditacion de personal ZE0ns AR Bafien X
Control de asistencia (vacaciones X - - i
- Sl i i - 6
4C.8 descansos y licencias, incapacidades, 2efios anos . X \
etc.) \
Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de Xico
C.P.56530 Tel. 597298 00 www.hra¢
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SALUD oS o

ECIALIDAD

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Pa——

SECRE [DE SALLUIDY I .

4C.9 | Control disciplinario % cafen | Aanes. | Gaios X

A4 | Dessuentos X 2 anos 4 anos 6 afos X
Otorgamiento de reconocimientos, X = ¥ -

4C.11 | incentivos y estimulos al desempefio de 2abos 4l & afos X
servidores publicos

4C.12 | Evaluaciones y promociones A < ahos s ] X

4C.13 | Productividad en el trabajo X 2 afos % Sl Ll X

4C.14 | Evaluacion del desempefio o Ses " anas miafied X
Afiliaciones al instituto de seguridad y - o .

4C.15 | servicios sociales de los trabajadores % Gt “afos i X
del estado
Control de prestaciones en materia . - =

4C.16 | econdmica (FONAC, sistema ahorro X 2 afios 4-afios 6 afos X
para el retiro, seguros, etc.)

4C.17 | Jubilaciones y pensiones & el PN Ganpe X

4C.18 | Programa de retiro voluntario X Zah0s 4afios B afios X

4C.19 | Otorgamiento de becas A 4abos s — X

4C.20 | Relaciones laborales A 2 afios ey s X

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoguiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México

C.P.56530 Tel. 59729800 www.hraei.gob.mx %
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RETARIA DE SALUD - X

m\/HxGU HOSPITAL REGIONAL
SEL ‘ gl

Servicios sociales, culturales y de X 2 anos 4 afnos 6 anos

4C.21 : s 5 X
seguridad e higiene en el trabajo
Capacitacion continua y desarrollo = " 2

4C.22 | profesional del personal de las areas = Zalios 4afas G afias X
administrativas

4C.23 | Servicio social de areas administrativas - L 4 dipe G.aas X

4C.24 | Curricula de personal X oLl Al Galies X

4C.25 |Censo de personal & e A anos Falies X

4C.26 mxuma_omo: de constancias y X 2 anos 4 anos 6 anos X
credenciales
Coordinacion laboral con organismos X 2 afios 4 afnos 6 afos

4C.27 . X
descentralizados y paraestatales

4C.28 | Servicio profesional de carrera x 2:ah0e %abes Baghs X
Sesiones del comité de ética y de X 4 anos 2 afos 6 anos

4C.29 = : : . X
prevencion de conflictos de interés

ederal Mexico-Puebla, Km 35.5

C.P.56530 Tel. 59729800 www.hraei.gob.
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REGIONAL
CIALIDAD

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL I.Ji

SALUD

1A DESALUD

_qu_uO _._Om_u_._.>_- WmO_OZb_u _um >_- A mm_umn_>_|=u>0 Um _x.::ub_.COD

Disposicion en materia de recursos 1 2 a
5C.1 financieros y contabilidad X A i S X
gubernamental
Programas y proyectos en materia de = 2 "
5C2 recursos financieros y contabilidad " 4 iios 1 2os RHs X
gubernamental
5C.3 Gastos o egresos por partida X X 2 afios 4 anos 6 afios X
) presupuestal
5C 4 Ingresos X X 2 anos 4 afos 6 afos X
5C.5 Libros contables A i s S Janas X
- . 12 af
5C.6 Registros contables (glosa) X A Ganes B 2dhes X
Hasta su . o
5C.7 | Valores financieros % X | ooiuies, | 128fl0s | 2aflcs |
Hasta su =5 2
5C.8 | Aportaciones a capital A X | finiquito | 12afios | 12 afios X

Carretera Federal Meéxico-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México \
C.P. 56530 Tel. 597298 00 www.hraei.gob.mx
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

HOSPITAL REGIONAL
ALTA ESPECIALIDAD

5C.9 |Emprestitos o - ””M”H 12 afios | 12 afios
5C.10 | Financiamiento externo A X M”M”_M_“ 12 afos | 12 afios
5C.11 | Esquemas de financiamiento % X M”M”_M_ 12 afios | 12 afios
5C.12 >m_.o:mnmo: y optimizacion de recursos X X, 2 afios 4 afios 6 afios
financieros
5C.13 | Creditos concedidos “ X | 2afios | 4afios | 6afios
5C.14 | Cuentas por liquidar certificadas A X 2afios | 4afios | 6 afios
5C.15 | Transferencias de presupuesto X X 2afios | 4afos | 6 afios
5C.16 | Ampliaciones del presupuesto X X 2 afnos 4 anos 6 arios
5C.17 | Registro y control de pélizas de egresos 4 X 2anos | 4afios | 6afos
5C.18 [ Registro y control de polizas de ingresos A X 2afos | 4afios | 6aros
5C.19 |Polizas de diarios X X | 2afios | 4afios | 6aios
5C.20 | Compras directas X X 2afnos | 4afios | 6afos N\

Carretera Federal México-Puebla, Km 35
C.P. 56530
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_wkb_r,__.ﬂ_ﬂ_wo CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
5C.21 Garantias, fianzas y depdsitos X & il el b &fos X
5C.22 | Control de cheques A Zafioe 44l oafies X
5C.23 | Conciliaciones i K | @dfos | #afiox | Bafios %
5C.24 | Estados financieros X A il 4 anos S X
5C.25 | Auxiliares de cuentas A X e S Giahos X
5C.26 | Estado del ejercicio del presupuesto - A ange #lios S alios X
5C.27 | Fondo rotatorio (revolvente) A X &iahies walies ol X
5C.28 | Pago de derechos & A SRS e 400 X

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5
C.P. 56530
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REGIONAL
A ESPECIALIDAD

SALUD . A

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE SALUD SR

_qu_uO IOm_u_.ﬂb_u WmO_OZb,F Dm ALTA mm_umo_b_u__ubo DE _x._.>v>_|co>

<_omzm._wﬁo 0
F5
g
E
Disposiciones en materia de recursos = = =
6C.1 materiales, obra publica y conservacion % Ve Lo e X
y mantenimiento
Programas y proyectos en materia de - - -
6C.2 recursos materiales, obra publica X fiaha Visfin Zanas X
conservacion y mantenimiento
6C.4 Adquisiciones
6C.4.1 | Licitacion publica X RURRE | Euim |} ORH0s %
6C.4.2 Invitacion a cuando menos X 2 anos 4 afos 6 afos X
tres personas
6C.4.3 | Adjudicacion directa # L L al o X
6C.5 Sanciones, inconformidades y X 2 afios 4 afios 6 afos X
) conciliaciones derivados de contratos
11
6C.6 Control de contratos A 2 dias Haes B.anas X

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de Mexico
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SECRETARIA DF SALUD
6C.7 Contratacion de seguros & 4anos Aales |12 afvs X
Suspension, rescision, terminacion de X 4 anos 2 anos 6 anos
6C.8 i X
obra publica
6C.9 |Bitacoras de obra publica - dahos || RamE | vianes X
6C.10 Calidad en materia de obras, X 2 anos 4 afos 6 afos X
) conservacion y equipamiento
6C 11 Precios unitarios en obra publica y X 2 afos 4 afos 6 anos X
) servicios
Asesoria técnica en materia de obra X 2 afios 4 anos 6 afos
6C.12 i X
publica
Conservacion y mantenimiento de la X 2 afios 4 afos 6 afos
6013 . Pries X
infraestructura fisica
% » N B X
6C.14 | Registro de proveedores y contratistas S N RN
6C.15 | Arrendamientos 5 24008 +alias 6afios b4
6C.16 | Disposiciones de activo fijo A Mot (1 shoaliie: fy ke X
Hasta la
6C.17 Control de bienes muebles (inventario X baja del 12 afos | 12 afos X
’ fisico) bien

= ~ & ‘
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SALUD
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SECRETARIA DF SALUD

Hasta la
baja del A A
6C.18 Inventario fisico de bienes inmuebles A ﬂmm:m Ao | Sesies X
Almacenamiento, control y distribucion X 2 anos 4 anos 6 anos
6C.19 : X
de bienes muebles
Disposiciones y sistemas de X 1 afio 1 afo 2 anos
6C.20 i X
abastecimiento y almacenes
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos A 28063 +Alos H v X
Control y seguimiento de obras y X 2 afos 4 anos 6 afos
6C.22 : X
remodelaciones
Sesiones del comité de adquisiciones, X 4 afos 2 afos 6 afos
6C.23 . o X
arrendamientos y servicios
6C.24 |Sesiones del comité de bienes muebles | 48088 | SaNuE || Bapes X
6C.25 |Sesiones del comité de obra piiblica 4 “afes | Zafies | Bafios X
Sesiones de las comisiones consultivas X 4 afos 2 afios 6 afos X
6C.26 : =0
mixtas de abastecimiento

Carretera Federal Mexico-Pue 1luca, Estado de México
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SALUD

SECRETARIA DESALUD
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA

SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

c 5
0 (7]
Q o
© 5 W
e ¢
£ A
= m‘
7C.1 Disposiciones en materia de servicios X 1 afno 1 ano 2 anos X
’ generales
7C.2 Programas y proyectos en materia de X 1 ano 1 afo 2 anos X
: servicios generales
7c3 Servicios basicos (energia eléctrica, X 2 afnos 4 afos 6 anos X
' agua, predial, etc.)
7C.4 Servicios de embalaje, fletes y X 2 afios 4 afos 6 afios X
. maniobras.
s = : ; 1 : X 2 afos 4 afios 6 afos
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, X 2 anos 4 anos 6 afos X
’ higiene y fumigacion.
i o X fi i fi
TCT Servicios de transportacion % afias 4 ahes Grafias X
Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoguiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México
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SALUD
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SFURETARIA DESALLD X T A A
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y X 2 afos 4 afnos 6 afios X
' radiolocalizacion
X 2 anos 4 anos 6 afnos X
7C.9 Servicio postal y telecomunicaciones
7C.10 | Servicios especializados de mensajeria % 2 afios 4 anos P X
7C.11 Mantenimiento, conservacion e X 2 anos 4 anos 6 anos X
’ instalacion de mobiliario
Mantenimiento, conservacion e X 2 anos 4 anos 6 afos
7612 |. o : A X
instalaciéon de equipo de computo
7C.13 | Control del parque vehicular A s | Cwbes | eEion X
7C.14 | Control de combustible “ SRMGS [\ Rafies || Galm X
7C.15 | Control y servicios en auditorios y salas A 2 afias 4 afige Rrafes X
7C.16 | Proteccion civil " ~@iles | Aaflos | Gafios X

<

a Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixt uca, Estado de México
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RETARIA DESALUD

8C 1 Disposiciones en materia de X 1 afio 1 afo 2 afos X
' telecomunicaciones
8C.2 Programas y proyectos en materia de X 1 afio 1 afio 2 afos X
’ telecomunicaciones
8C.3 Normatividad tecnolégica X 2ahes #ahas Galios X
8C.4 Desarrollo e infraestructura de X 2 anos 4 anos 6 afos X
’ telecomunicaciones
Desarrollo e infraestructura del portal de X 2 afos 4 anos 6 afos
8C.5 3 : X
internet de la dependencia
Desarrollo de redes de comunicacion de X 2 anos 4 afos 6 afos
8C.6 X
datos y voz
8C.7 Disposiciones en materia de informatica . i e pE s . X
Programas y proyecto en materia de X 1 ano 1 afio 2 afos
8C.8 : s X
informatica /
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SECRETARIA DE SALUD

8C.9 Desarrollo informatico " 2 2oy 4N &aes X

8C.10 | Seguridad informatica % 2 ahas “+ ahes &:ehos X

8C.11 | Desarrollo de sistemas X 2afios | 4afios | 6 afios X

8C.12 | Automatizacion de procesos = 2 s ol Bialios X
Control y desarrollo de bienes X 2 anos 4 anos 6 afos

8C.13 |. it X
informaticos
Disposiciones en materia de servicios de X 1 ano 1 afo 2 anos

8C.14 |. e X
informacion
Programas y proyectos en materia de X 1 afio 1 afio 2 anos

8C.15 A= i = >
servicios de informacion

8C.16 | Administracion y servicios de archivo @ E S b e X
Administracion y servicios de X 2 afnos 4 afos 6 anos

8CA7 - X
correspondencia

8C.18 | Administracion y servicios de bibliotecas A < flios “afios Galies X
Administracion y servicios de otros X 2 afos 4 afnos 6 afos

8C.19 X
centros documentales

X

|\

\

o
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8C.20 Administracion y preservacion de 2 anos 4 anos 6 anos

’ acervos digitales
2 afos 4 afnos 6 afos

8C.21 Instrumentos de consulta

8Cc.22 | Procesos técnicos en los servicios de 2anos | 4afos | 6 afios
’ informacion

8C.23 Acceso y reservas en servicio de 2 afios 4 afnos 6 anos
’ informacion

8C 24 Productos para la divulgacion de 2 anos 4 afios 6 anos
: servicios

8C .25 Servicios y productos en internet e 2 anos 4 afos 6 anos
' intranet

retera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoq ca, Estado de Meéxico
C.P.56530 Tel. 59729800
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SECRETARIA DE SALUD ¥ A Foa

FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA

SECCION:9C COMUNICACION SOCIAL

9C 1 Disposiciones en materia de X 1 afio 1 afio 2 afios X
' comunicacion social
9C 2 Programas y proyectos en materia de X 1 afo 1 afio 2 afos X
' comunicacion social
963 |Publicaciones eimpresos institucionales | SEHER [ SRPRE. ) HER X
9C 4 Material multimedia % 2 siies L Safies P4
9C.5 | Publicidad institucional X Tefa | Wane | Zefe X
9C.6 Boletines y entrevistas para medios 5 Bt e scaibas g
; ; - : X i 1 af A
9c.7 Boletines informativos para medios 2 o8 ane S b e
Inserciones y anuncios en periodicos y X 2 afos 1 afio 3 afios
9C.8 a X
revistas /

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoguiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México
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Agencias periodisticas, de noticias,
9c.9 reporteros, articulistas, cadenas X 2 afos 1 afo 3 anos X
' televisivas y otros medios de
comunicacion social
: X 1 af 1 af f
9C.10 | Notas para medios o . < e X
9C.11 Prensa institucional 5 e tang 2 ahee X
Disposiciones en materia de relaciones X 1 ano 1 ano 2 afnos
9C.12 : X
publicas
y . X 2 aio 1 afio 3 afnos
9C.13 | Comparecencia ante el poder legislativo s a %
) X 2 an 1an fi
9C.14 | Actos y eventos oficiales anos ano Sieilas X
. — i X 1 an 1 an 2 an
9C.15 | Registro de audiencias publicas ane ano anos X
9C.16 Invitaciones y felicitaciones A 2 afios 1afio 3 afios X
: X 1 afo 1 afno 2 anos
9C.17 | Servicios de edecanes X
= s X 2 anos 1 afo 3 anos
9C.18 | Encuestas de opinion X
Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquiapan, M ipio de Ixtapaluca, Estado de Mexico

C.P. 56530 Tel. 59729800 hraei.gob.mx
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD Um _x._.>_.u>rc0>
mmﬁo_OZ .30 002.-.”0—.. ﬁm bﬂ._.wSDb.Umw _ucwmc_n>m

; 1 o
A ]
=
=
Disposiciones en materia de control y X 1 ano 1 afo 2 anos
10CA1 T X
auditoria
Programas y proyectos en materia de X 1 afo 1 afo 2 anos
10C.2 Kl X
control y auditoria
10c3 | Auditoria X 2 afios 4 anos 6 afos X
10C.4 | Visitadurias K 2dhes | S4nes | ‘Gales X
10C.5 | Revisiones de rubros especificos X 4 anes =ians Siaos X
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas X 2 afos 4 afos 6 anos X
' 0 recomendaciones
10C.7 | Participacion en comités X 2 glies Yare Siafes X
Requerimientos de informacion a X 2 afos 4 afos 6 afos
10C.8 ; . X
dependencias y entidades \
N
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Quejas y denuncias de actividades 2 anos 4 anos 6 afos
10C.9 ;

publicas

Peticiones, sugerencias y 1 afo 1 ano 2 anos
10C.10 :

recomendaciones
10C.11 | Responsabilidades X “HERes § 23085 || Saius
10C.12 | Inconformidades A & ez 24nes anos
10C.13 | Inhabilitaciones A dafos | Zabos | Bafles

; : ; 1 ano 1 afo 2 afos

10C.14 | Declaraciones patrimoniales

Conclusion de cargo de los servidores X 2 anos 4 afnos 6 afnos X
10C.15 e

publicos

Elaboracién e integracién de libros 4 anos 2 anos 6 anos
10C.16 ;

blancos y de memorias documentales

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquiapan, Mt

C.P.56530 Tel.597

Inicipio de Ixtapaluca, Estado de México
www. hraei.gob.mx
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA

Disposiciones en materia de informacion
11C:1 7 X
y evaluacion
. - . .. X 1 afo 1 ano 2 anos
11C.2 | Disposiciones en materia de planeacion X
. . . - X 1an 1 af 2 an
11C.3 | Disposiciones en materia de politicas =R e ange X
11C.4 Programas y proyectos en materia de X 1 afio 1 afo 2 afos X
’ informacion y evaluacion
11C5 Programas y proyectos en materia de X 1 afio 1 afo 2 afios X
’ politicas
11C.6 | Planes nacionales 5 2 afios 400nos 6 afios X
: X 2 af 4 af 6 af :
11C.7 | Programas a mediano plazo aflos alles alles X
o X 2 af 4 an 6 an
11C.8 | Programas de accion oS Hhies el X
11C.9 Sistemas de informacion estadistica de X 4 afios 2 anos 6 afnos X
' la dependencia \
Carretera Federal Mexico-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquiapan, Mur , Estado de México
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Sistema nacional de informacion 4 anos 2 anos 6 afos
11C.10 v

estadistica

Normas de elaboracion y actualizacion 2 anos 4 afos 6 anos
11C.11 ¢ i > Jin

de la informacion estadistica

Captacion, produccion y difusion de la 4 anos 2 anos 6 anos
11Cc.a2 |. c: S

informacion estadistica
11C.13 | Desarrollo de encuestas < RS Tane D

Grupo interinstitucional de informacion 4 afos 2 anos 6 afos
11C.14 =

(comités)
11C.15 | Evaluacion de programas de accion wahes “as GEinos
11C.16 | Informe de labores 2dfos | 4afos | bafos
11017 | Informe de ejecucion dafivs | #ahes | Granos
11C.18 | Informe de gobierno 2 ahos ko iR
11C.19 | Indicadores 2ahos GiIs b anos

Indicadores de desempefio, calidad y 2 anos 4 anos 6 anos
11C.20 o}

productividad
11C.21 | Normas para la evaluacion 2ahes e 3:anes
11C.22 | Modelos de organizacion s EERAN G-aflos

Carretera Federal Mé

www.hraei.gob.mx
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SECRETARIA DESALUD £ q .

FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA

'SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

VA - TECNICAS DE SELECCIO}
: :
io
«©
iz
E
iy
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la X X 1 afo 1 afo 2 afos X
: informacién
12C.2 Programas y proyectos en materia de X 1 afio 1 afio 2 afos X
’ acceso a la informacion
12C .3 Programas y proyectos en materia de X 1 afio 1 afio 2 afos X
’ transparencia y combate a la corrupcion
12C.5 | Sesiones del comité de transparencia A Aafios | 24bos | Ches X
12C6 | Solicitudes de acceso a la informacion A Zahas | dafes | Daflas X
Publicaciones en el portal de X 2 afios 4 afios 6 afios
12C.7 : X
transparencia
12C.8 | Clasificacion de informacion reservada R 4 afos “ahos GAfes X
12C.9 | Clasificacién de informacion confidencial | il el Eeod X
12C.10 | Sistema de datos personales X AdRs | Ghos | oW X
Transiciéon gubernamental (archivo del X 3 afos 3afios | 6afos X
12611 : X
presidente electo) /

Carretera Federal México-Pue
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1S:1 Sesiones de la junta de gobierno - R %l RS X
152 Sesiones del patronato X HEnos A s X
18:3 Sesiones del consejo asesor externo X “uanes EaE ignes X
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28 1 Disposiciones en materia de
) investigacion
25 2 Programas y proyectos en materia de X 4 afos 2 afos 6 afios
’ investigacion
. s ’ o X 4 afos nos 6 an
28.3 Sesiones de comité de investigacion o ca
25 4 Sesiones de comité de ética en X 4 afos 2 afios 6 afnos
’ investigacion
; s : : X Ao 2 af 6 afios
255 Sesiones de comité de bioseguridad e o= RO
Mm.w_o:m.,m de comité 563@ para la X 4 afios 2 afios 6 afios
256 vigilancia de recursos destinados a la
investigacion
. i o X 4 an 2 afios Aos
25.7 Desarrollo de proyectos de investigacién ke S Wafo
25.8 Evaluacion de los investigadores por las X 4 afios 2 afios 6 afios
’ comisiones externas en investigacion
; ; . A X fl 2 ai fnos
259 Asesorias en materia de investigacion R S o
25.10 Organizacion de eventos cientificos y X 4 afos 2 afos 6 afos
’ académicos de investigacion
z = o X fi ano an
28.11 Intercambios académicos y cientificos “edtios e m Bahds
A
Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixtapaluca, Fstado de México
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35.1 | Disposiciones en materia de ensefianza 1 afio 1 afo 2 anos
352 qummmamm y proyectos en materia de 4 afnos 2 afos 6 anos
ensefanza

3S.3 | Disefio de planes académicos 4afios | 2afos | 6 afos

35.4 | Admision de aspirantes 1 afio Tafio [ 2afos

3S.5 |Inscripcion de alumnos 3afos | 2afos | 5aifios

356 | Integracion del expediente de alumnos L £anins G akos CONFIDENCIAL
3S.7 Formacién en pregrado y posgrado

3S.7.1 | En pregrado 4 afios 2 afios 6 afios

35.7.2 | En posgrado 4 afos 2 afos 6 afios

35.8 | Conclusion de la formacion y titulacion 4afios | 2afios | 6afios

Carretera Federal Mexico-P , Pueblo de Zoquiapan, Municipio de ixtapaluca, Estado de México

.
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#IA DESALUD X+ T X

Evaluacion de la calidad de los X 4 anos 2 afos 6 anos X

- programas educativos

Capacitacion y  actualizacién  del X & aFos WaHoo 6 arios

35.10 |personal médico y  paramédico X
(educacién continua)

Realizacion de servicio social de X 4 anos 2 afos 6 anos
3S.11 . X

alumnos en la entidad

Realizacion de practicas profesionales X 4 afos 2 anos 6 afos X
3512 5

de alumnos en la entidad

Evaluaciéon de planes educativos por X 4 anos 2 afos 6 afos
3513 ; X

organos externos
3S.14 | Vinculacién interinstitucional & 4ahan 2afos 6:afios X
35.15 Sesiones del Comité de Ensefanza, X & afios 8 afios 12 afios X

Investigacion y Capacitacion

do de México

a Federal México-Puebia, Km 35.5, Pueblo de Zoguiapan, Municipio de Ixtapaluca, E
C.P.56530 Tel.597298 00 www
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o
O
T
o
=
Wum ‘>
w
45.1 Disposiciones en materia de atencion 1afio 1afio 2 anos
' médica hospitalaria
Programas y proyectos en materia de 1ano 1afio 2 anos
4S.2 i ol ; .
atencion medica hospitalaria
4S.3 Atencion de urgencias oS eanes Ganes &
Servicios de consulta externa vy 4 afos 2 afos 6 anos
454 o X
especialidades
4S5 |Integracién del expediente clinico +alias || Safies | Gafes " CONFIDENCIAL
Servicios auxiliares de diagnéstico y 4 anos 2 afios 6 afos
4S.6 : X
tratamiento
487 Servicios quirlrgicos i “ales Gahes X
458 Transfusion sanguinea (Banco de 10 afios 5 afios 15 afios X
’ Sangre) X

Carretera Federal México-Puebla, Km

C.P. 565

3
3

5.5, Pueblo de Zoquiapan, Mt

0

Tel. 5972 98 00
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4S.9 Vigilancia epidemioldgica . Hafios 2ahos 6:ahos X
45.10 | Sesiones del Comité de Bioética X 4 anos 2 afios 6 afios X
4S.11 Mmmﬁﬂ__%wa %M_ _Umm”w%_ﬁ. da Calwad y X 4 afnos 8 afos | 12 afios X
B (G 8 Cont e et 1| sonos | arcs | 120 ;
45.13 Sesiones del Comité de Expediente X 4 afos B afios | 12 afes X

Clinico

Sesiones del Comité para la Prevencion
45.14 |y Estudio de la Morbilidad y Mortalidad X 4 afos 8 anos 12 afios X
Materna y Perinatal

4S5.15 | Sesiones del Comité de Insumos X 4 anos 8 anos 12 afios X

Sesiones del Comité de Seguridad y " = &
B8 Atencién Médica en caso de desastre % #aliee Sy 12 anos 4
4517 Sesiones del Comité de Farmacia y X i Sanas | 12 ats X

Terapéutica

5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México

5.
0 Tel. 59729800 www.hraei.gob.mx
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El presente Catalogo refleja 15 secciones (11 comunes y 4 sustantivas), asi como 277 series y 5 subseries documentales, mismas que
establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final

Ixtapaluca, Estado de México a 29 de junio de 2016

APROBACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
‘ EL COMITE DE INFORMACION

ol =l

C.P.C. CLARITA GREGORIA OISZO IRRE LIC. >m._.CIO ROB _ﬂ._.O CALVO SERRANO
PRESIDENTA DEL COMITE DE INFOR O_OZ Y TITULAR DEL Qmm> INTERNO DE CONTROL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y MIEMBRO er COMITE DE INFORMACION

/

§ L

LIC. MARIA LUISA DIAZ GARCIA EFREN LO DRIGUEZ

SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO RESPONSABLE DE LA C INACION DE ARCHIVOS
COMITE DE INFORMACION Y ASESOR DEL COMITE DEINFORMACION.

Carretera Federal México-Puebla, Km 35.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado de México
~
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MINUTA

Asesorla archivistica entre Sector Funcional Salud
y el Archivo General de Ia Nacidn

ANEXO 1

I'Fecha | Jueves 26 de noviembre de 2015.
Hoe De 17:00 a 19:00 horas. o
' Lugar: Sala "A" Direccion del Sistema Nacional de Archivos.
I Responsable de Archivo
[ de Concentracid
Rafael Mufioz Reyna Hospital  General dpé—
México" Dr. Eduardo.<
Liceaga" )
Jefe de Departamento de
Francisco Obed Acevedo g:?gstadistica y Archivo ey
Gutiérres nico  del Hosg_rtal
infantil  de Méx:co,/
"Federico Gémez"
Responsable del &rea
Juan Carachure | coordinadora de archivos
Buenaveniura del Hospital General “Dr.
g Manuel Gea Gonzélez"
Jefe de Area de| -
Normatividad y Gestion
Esthela Vidal Sosa de Archivos del Instituto Lo 4‘.‘/
Mexicano del Seguro
Saclal
Sector Funcional Responsable dei  &rea
Salud (S8) - coordinadora de archivos o
E?ons'i: bellcia  Bemal del Instituto Nacional de /_‘;{*fi"

| Guillermo lbarra Ibarra

Rehabilitacion Luis

Titular ante al Comité
Técnico Consultivo de

Archivos del Ejecutivo L=

Natalla Lopez Lopez Federal del Instituto |
Nacional de  Salud
Plblica

Oscar
Martinez

Eduardo Salazar

Responsable del Archivo
de Concentraclon del
Instituto

Fuents Muriz"

Ernesto Barajas Gutlérrez

Naclonal de{
Psiquiatria "Ramén de 14"

Responsable del &rea
coordinadora de archivos
del instituto Nacional de
Perinatologla "Isidro

Espinosa de los Reyes"

™
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, Responsable desl érea
| " coordinadora de archivos
! Miguel de ta Cruz Lopez del Instituto Nacional de
| Pediatria

{ Suplente  del  &rea
! coordinadora de archivos

‘ : del Instituto Nacional de
ol 7
| ga Martell Alcantara Neurologia

¥
Neurocirugia *Manuel
Velasco Sudrez"

Institito  Naclonal” de
Ana Laura Pavén Tormres Medicina Gendmica

Responsable del 4rea
coordinadora de archivos
; . , del Instituto Nacional de
; Alfonso Diaz Oliva . Enfermedades
Respiratorias "lsmael
Cosio Villegas"

Responsable del &rea
coordinadora de archivos
Erika Desirée Retiz | del Instituto Nacional da

Marquez Clencias  Médicas y

Nutricién “Saivador
| Zubirdn” ' ]

Personal  del  g&rea

: coordinadora de archivos NS

Adriana Venegas Robelo del Instituto Nacional de Q
Cancerologla

Secretarla Técnica del

) . Comita Téenico
Claudia Lopez Igiesias Consuftive de Archivos

del Ejecutivo Faderal
| Archive  General

" de la Nacion (AGN) | Gerardo Francisco Refugio | Jefe de Depar{amentorﬂ’fe/ b
sadaNation (ROl | parmins Asesorfa archivistica  —fe=id

Maria de los Angeles Vigil | Departamento de
Castaneda Asesoria archivistica

BT T ey STy oy v TR T R I ErR e
LOb[etlVas de JaReunion s A T :

Presentacién de Ia propuesta de Cuadro general de clasificacién archivisica para los rganos

descerftralizados del Sector Salud,

Actualizacién o ratificacion de los nombramiento de los responsable de las Areas coordinadoras

de archivo y de los representantes oficiales titular ¥ suplente ante el Comité Técnico Consultivo
de Archivos del Ejecutivo Federal (COTECAER).
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ANEXO 1

Se aprueba la propussta elaborada por el AGN para &

tomarse como base para disefar la arquitectura de los
instrumentos de los Organos descentralizados del
Sector Salud, se anexa propuesta.
analizarse para identificar las series documentales

La cual debera |

| comunes e identificar y jerarquizar las series
1 Cuadro  general | 4ocumentales sustantivas, dicho Instrumento deberd
| de clasificaclon | getar vinculado al mapa de procesos y alineado a la S8
$ archivistica planeacion estratégica de cada uno de los drgancs
! descentralizados del Sector Salud.
A mas tardar el 02 de diciembre del 2015, se debera
enviar el anteproyecto del instrumento de las funciones
.2 sustantivas y el plan de trabajo incluyendo cronograma
' de actividades y los nombras da ios interlocutores ante
el AGN.
Nombrariento De acuerdo con lo establecido en &l articulo 11 de la
de los | Ley Federal de Archivos y al oficio circular
5 responsables de | DG/242/2015 del 6 de agosto de 2015, a la brevedad 35
las dreas | se debera notificar al AGN la actualizaclén de los
coordinadoras de | nombramientos de los responsables de las dreas
- archivos coordinadoras de archivo.
5:S’gn30|°n55!05 De acuerdo con lo establecido en el articulo 43 de la
representantes Ley Fedoral de Archivos vy al oflcio cireular
4 oficiales, tiular v DG/241/2015 del 6 ds agosto ds 2015, a la brevedad 88
supienté ——— debera notificar al AGN la aciua'!izacfén de las
COTECAEE designaciones de los representantes ofictales,

-
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ANEXO 2

SALUD

SECRFTARIA D SaLbipy

Minuta de trabajo para la presentacion de las Secciones y Series sustantivas para elaborar el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental de los Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales descentralizados.

30 de noviembre de 2015

En el Auditorio Donato Alarcon del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias con domicilio en
Calzada de Tlalpan No. 4502 Col. Seccidn XVI Delegacion Tlalpan C.P. 14080, siendo las 10:00
horas, del dia lunes treinta de noviembre de dos mil quince, se reunieron los servidores publicos
cuyos nombres, cargos y firma se indican al calce, provenientes de los siguientes organismos del
Seclor Salud: Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzélez, Hospital Infantil de México Federico
Gomez, Hospital Judrez de México, Instituto Nacional de Cancerologfa, Instituto Nacional de
Cardiologfa Ignacio Chavez, Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Dr. Ismael Cosio,
Instituto Nacional de Medicina Gendmica, Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugfa Manuel
Velasco Sudrez, Instituto Nacional de Pediatria, [nstituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente
Mufiiz, Instituto Nacional de Salud Publica, Instituto Nacional de Rehabilitacién..y el Centro de
Documentacion Institucional de la DGT/| de |a Secretaria de Salud.

Puntos a tratar en ¢l Orden del dia:
e Presentacion de funciones sustantivas por los tres equipos de trabajo

o Eleccion de interlocutores para presentar propuesta al AGN
e Asuntos generales e

Punto uno.- Se comento la reunicn previa a la que convoco el Archivo General de Ia Nacién (AGN) a
los Coordinadores de Archivos de los Institutos y Hospitales; habiendo enfregado una propuesta, que
incluye secciones-series comunes y sustantivas, mismas que se revisaron y quedo de la siguiente
manera;

e Seric 2C.19 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién,
acuerdos, efc.)

Serie 11C.23 Sesiones de comité de mejora regulatoria interna.
Se observod la carencla de las series para clasificar informacidén de |a Unidad de

Transparencia, Transparencia Focalizada e INAl en la seccion 12C I'ransparencia y Acceso a
la Informacién.

Una vez revisada las propuestas de los equipos eslas quedaron como sigue:

NETAL O ClLamie G e i Araabin ke
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38 Ensefanza y docencla

281 Disposiciones en maleria de ensefianza y docencia
7355 [ Programas y proyecios en materia de enseflanzay docencla T

A6 E Fonnacon y administracion de pregrado _ N .

254 _Formacion y administracién de pesgrado T ]

28.5 Educacién conlinua para profesionales de |z salud

25.6 Seslones de comités en materla de ensefianza

25.7 Servicio social médico y paramédico
icod «HiE 45 Atencldn médica hospitalaria

48.1 Disposiciones en materia de atencién médica haspitalaria

4S.2 Programas y proyectos en matéria de alencicn médica hospitalaria ]
U453 77 7771 Rlencién de urgencia o B

| Servicios de consulta externa y cspeciaidades T T

455 | Administracion de expedienta clinico i T —

45.6 Servicios auxiliares de'diagnostica v tratamiento

48.7 Servicios Quirdrgicos - j %

45.8 Transfusién sanguinea

489 Vigilancia Epldemicidglca

48.10 Sesiones dioomiiés de atencién médica hospitalaria

Punto dos.- Se eligieron tres representanies o interlocutores ante AGN, uno por cada equipo,
quedando los siguientes servidores publicos: Oscar Salazar Martinez del equipo de Atencién Médica

Hospitalaria, Alfonso Diaz Diaz del equipo Ensefanza y Docencia y Natalia Lopez Lépez del equipo
de Investigacion.

Asuntos Generales.- Se quedd en que los _inter!dc_;utcres designados, convocaran a una reunién para
presentar la propuesta a AGN para el 'dla’07 de’diciembre y se fijo fecha de la proxima reunidn del
grupo de trabajo para el dia 08 de diciembre de 2015 a las 10:00 am en el mismo Auditorio del INER.

Finalmente, al no existir tema alguno pendiente por discutir, se dio lectura a los acuerdos, y dio por
terminada la sesion a las quince horas procediendo a firmar la presente.
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MINUTA

Aseseoria archivistica sntre Sector Funcional Salud
y el Archivo General de la Nacién

ANEXO 3

| Fecha: ™™ Martes 08 de diciembre de 2015, e
| Hora: | DP 11:00 a 14 00 horas.
|.Lugar Umdad de Congresos del Insfituto Nacional de Medicina Genémica

Sector Funcional
Salud (S59)

Ernesto Barajas Gutiérrez

| Blanca Leticia

Acosta |

Bernal

‘d
i

Titular nte el
Técnico Consultivo de

Comlte

Archivos del Ejecutivo

Federal (COTECAEF) del |

Instituto Nacional

de i
Titular ante el
COTECAEF dsl Instituto
Nacional de
Rehabilitacion

Alejandro Gosain Saydn

| Titular

Titular ante el

COTECAEF del Instituto | Q)

Mexicano del

Seguro j
 Social

T ante | el
COTECAEF del Instituto

Miguel de la Gruz Léper

COTECAEF del Instituto
Nacional de Pediatria

Alfonso Diaz Oliva gﬁfei?rﬂildades da /)""
Respiratorias, lsmael s
_| Cosio Villegas il
Titular ante el .,
S COTECAEF del Instituto| Yoty ..
Natalia Lépez l.opez Naciomsl da Sl _.rf—”f Y
Publica b ’
Titular ante el ) R
COTECAEF deal Instituto oA
Jorge Lule Alanis Moreno | Nacional de Psiquiatria; . Mg |
Ramon de la Fuente| -~/ ) !
Mufiiz ‘ {?\:\‘—‘ \‘“‘\{
Titular ante eh] 3 F '/7'

Titular

Maria de Lourdes Mariscal
Hernandez

ante el
. x ., | COTECAEF del Instituto
ggkrcﬁquez Desiree Retiz Nacional de Ciencias
Médicas v Nutricidn,

Salvador Zubiran
Titular ante el

COTECAEF del Instituto

Nacional de Neurologia v |
Neurocirugia,Manuel




ANEXO 3

\felasco Sudrez

Titular ante el " Pelvicon o Nevegis
Gabriela Vazquez Pifién COTECAEF del Instituto (B b o
Nacional Cancerologia ﬁf"}' Dan of Kool
Titular ante el

COTECAEF del Hospital
Infantil de México, | -
Federico Gomez

Secretarla  Técnica del
Comité Técnico Censultivo
de Archivos del Ejecutivo
Federal

| Héctor Olivares Clavijo

S =

Claudia Lépez Iglesias

Archive General de

Gerardo Francisco Refugio | Jefe de Departamento de
la Nacién (AGN) | oorar g P

Ramiraz Asesoria archivistica

Maria de los Angeles Vigil | Departamento de Asesorla
Casiafieda archivistica

, S

s T

@bjelnifa*%ella‘?ﬁehmon%*‘?&“«3:"Eﬂ"i‘ﬁi%ﬁz@% S T T
- Revision de la propuesta del Cuadro general de clasificacién archivistica para los drganos
descentralizados del Sector Salud.

e o

o ety S

- No, ' ‘T'é'm'émw_f"‘- y '_ ‘Ac‘uerdos T : ' _Actcj"r""
R | Se aprueba [a arquitectura de las secciones: 18 Gobisrno, | "
28  Investigacion y 4S5  Atencién  médica v
1 hospitalaria,elaboradas de manera conjunta en la SSIAGN
asesoria brindada por el AGN zISS. Se anexa

Cuadro general dg | INStumento.

clasificacion El 11 de diciembrede 2015,el coordinador del grupo de
I archwistica trabajo deberd enviarmediante oficio el anteproyecto S8
de la seccion 3S Ensefianza al AGN para su revision.
El 15 de diciembrede 2015, se enviaramedianie correo
3 electrénico al coordinador del grupe de trabajo las
observacionesy/o comentarios en lo que respecta al
anteproyecto de la seccidon 38 Ensefanza.

AGN

Decumento de doy pégn o4
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ARCHIVO,
GENERAL

ANEXO 4

MINUTA

Asesoria archivistica entre Sector Funcional Salud
y el Archivo General de la Nacidn

Fachar v/

Martes 22 de diciembre de 2015.

Hora;

De 11:00 a 15:00 horas.

‘Lugar:”

1
1

Sala de Usos multiples. Direccidn del Sistema Nacional de Archivos

Entidad l Participantes

Olga Martell Alcantara

i Cargos

\ Personal Adscritc a |a
Coordinacion de Archivos
del Instituto Nacional de
Neurologfa y Neurocirugia,
Manuel Velasco Sudrez

Liliana Elizabeth Morales
Suarez

Sector Funcional

Salud (SS)

Alfonso Diaz Oliva

Oscar
Martinez

Eduardo

Salazar |

Jefa del departamento de
Planeacion del Instituto
Nacional de Enfermedades
Respiratorias, Ismael Cosio
Vilegas |
Responsable del  area
coordinadora de archivos
del Instituto Nacional de
Enfermedades
Respiratorias, Ismael Cosfo
Vilegas R
Responsable del Archivo de [
Concentracion del Instituto
Nacional de Psiquiatria, |/
Ramén de la Fuente Muriiz

Gerardo Francisco Refugio

. Ramirez
Archivo General de

Jefe de Departamento de |
Asesoria archivistica e —

la Nacion (AGN) Maria de los Angeles Vigil

Castaneda

descentralizados del Sector Salud.

- Revision de |a probueéta del Cuadro géheréf

Departamento de Asesoria
archivistica

de clasificacidn archivistica de |los érganoi)

|—lm‘i""fcv ,

RIS A Tiho et | Actor
Cuadro general de | Aprobacién de la seccion 38. Ensefanza, la cual se
1| clasificacion creestructurd en la asesoria sostenida. Se anexa SS/AGN
archivistica | instrumento.
- i == e el e e T R e e e GG B

7

Documento de una pagina
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ANEXO 5

Zimbra; ' adiaz@iner.gob.mx

RE: Proyecto Final de Cuadro General de Claisificacion Archivistica

De : Refugio Ramirez Gerardo Francisco jue, 31 de dic de 2015 11:09

<grefugio@agn.gob.mx> " COTESAEF 2015
Asunto : RE: Proyecto Final de Cuadro General de 3 ficheros adjuntos
Claisificacion Archivistica
Para : Alfonso Diaz Oliva <adiaz@iner.gob.mx>

CC : Ldpez Iglesias Claudia <cllopez@agn.gob.mxs,
Vigil Castafieda Marfa de los Angeles
<mvigil@agn.gob.mx>

‘2015, Ao del Generalisimo José Maria Morelos y Pavon"
DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

Correo Electronico

Asunto: Visto bueno del Cuadro general
de clasificacién archivistica

México, D. F., a 31 de diciembre de 2015

ALFONSO DIAZ OLIVA
COORDINADOR DEL GRUPO DE TRABAJO

COMITE TECNICO CONSULTIVO DE ARCHIVOS DEL EJECUTIVO
FEDERAL

SECTOR SALUD
PRESENTE

En atencion al correo electrénico recibido el 23 de diciembre de 2015,
mediante el cual solicita el visto bueno del Cuadro general de clasificacidn \
archivistica (Cuadro) elaborado por el grupo de coordinadores de archivo
de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, el



mbra; hnp:.’/mail.incr.gob.mxfzimbrafh/primmessage?id=1 38288 tz=America...

ANEXO 5

Archivo General de la Nacién de acuerdo con lo establecido en el
Instructivo para laborar el Cuadro general de clasificacién archivistica,
emite las siguientes consideraciones:

- Clasificacion archivistica por funciones.

= Bstructura jerarquica que atiende los niveles de fondo, seccidn y serie
documental y permite establecer un principio de diferenciacién y
estrafificaciéon en las diversas categorias de agrupamiento que
conforman el acervo., '

- Vinculacion de los procesos con la estructura archivistica.

Por lo anterior y de acuerdo al anélisis técnico archivistico al Cuadro
general de clasificacion archivistica presentado y a la aplicacion de la
metodologia, procede su visto bueno.

Por otra parte y con la finalidad de elaborar e integrar el Catalogo de
disposicién documental de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales
de Alta Especialidad, de acuerdo con lo establecido en el Instructivo para
la elaboracion del Catélogo de dispaosicién documental y el oficio circular
DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014, se recomienda continuar con las
etapas de valoracién, regulacion y control.

Anexo formato de Ficha técnica de valoracion, la cual contiene un ejemplo
ilustrativo para su llenado. '

Sin otro particular, aprovecho Ia ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ASESORIA ARCHIVISTICA

GERARDO FRANCISCO REFUGIO RAMIREZ

GERARDO FRANCISCO REFUGIO RAMIREZ
Jefe de Departamento de Asesoria Archivistica
3133 9900, extension 19428

grefugio@agn.gob.mx
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DIRECCION GENERAL
DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

Oficio: DG/DSNAID184/2016
Expediente: 45.4

Asunto: Visto bueno del Cuadro general
de clasificacion archivistica de los Institutos
de Salud y Hospitales de Alia Especialidad

México, D. F., a 09 de febrero de 2016

ALFONSO DIAZ OLIVA
REPRESENTANTE TITULAR E INTERLOCUTOR DEL GRUPO DE TRABAJO

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADFS RESPIRATORIAS DR. ISMAEL COSIO
VILLEGAS

2, OSCAR EDUARDO SALAZAR MAR TiNEZ ‘ .
2 REPRESENT@NTE SUPLENTE E INT ERLOCUTOR DEL. G GRUPO DE TRABAJO
INSTITUTO NAC!ONAL DE PSEQUIATRM DR RAMON DE LA FUENTE MUNEZ

GRUPO DE TRABAJO DE Los INSTITUTOS. .

DE SALUD Y HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD © -

COMITE TECNICO CONSULTIVO DE ARCHIVOS DEL EJLCUTEVO FEDERAL
SECTOR SALUD

PRESENTE

En atencién al oﬂcm sm referenc:a del 15 de em:ro de 20186, medrame el cual solicita el visto
bueno del. Cuadro general de cFas;frcacion arvhw;shca (Cuadro) del grupo de trabajo de Ios
Institutos Nacronales de Saft.d Y- Hospntales de Aita Espec;ahdad el Archivo General de la
Nacicén de- acuerdo con lo establecido en el Inst‘rucfrvo para e!aborar el Cuadro general de

clasificacion arch:wsf:ca realiza las siguientes conssderac:ones

- Clasificacién’ archvnsnca por funciones. |

- Estruciura ;erarquuca que atiende los naveies de fondo, seccmn y serie documenta
permite establecer un . prmc;pro de dﬂferenmamon y eara‘hﬂc&mon en las diversas
categorias de agrupamienio rzu confozrnaﬁ el acewo

- Vinculacion de los procesos con la estruc‘fura archivistica.

FEduardo Molina 113, Col. Ampliacién Penitenciaria, Del. Venustiana Carranza, C. P, 15350, I\ﬁéxi(-n. N, F
Tel. 5133 9900 - www,agn.gob.mx



ANEXO 5

Por lo anterior y de acuerdo al andlisis técnico archivisiico al Cuadro preseniado y a la

aplicacion de la metodologia se da visto bueno.

Por otra parte y con la finalidad de elaborar e integrar el Catélogo de disposicion documental
de esa Comisién, de acuerdo con lo establecido en el insiructivo para fa efaboracion del
Catalogo de disposicion documental y el oficio circular DG/394/2014 del 04 de agosio de
2014, se recomienda continuar con las efapas de valoracién, regulacién y control.

Sin'mas por el momento reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE /
LA DIRECT TEMA NACIONAL DE ARCHIYOS

_E83fvaca ' 021202016

LEduardo Molina 113, Col. Ampliacién Penilcr}uiarfa, Del. Venusliano Carranza, C, I, 15350, México, D, I,
Tel. 5133 9900 - www.agn.gob.mx



HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA

HOSPITAL REGIONAL
iLLI—-DM CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA w
Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Ixtapaluca, Estado de México, a 29 de junio de 2016.

ANEXOS DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

EL COMITE DE INFORMACION

|

B

|
} il B
C.P.C. CLARITA GREGORIA SORIANO AGUIRRE  LIC. ARTURO ROBERTO CALVO SERRANO
PRESIDENTA DEL COMITE DE INFORMACION Y TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
RESPONSA/BLE DE LA UNIDAD DE ONTROL i
TRANSPARENCIA Y MIEMBRO DEL GOMITE DE INFORMACION

A

1]

k

]
LIC. MARIA LUISA DIAZ GARCIA EFREN LOZ r‘é’ DRIGUEZ
SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO RESPONSABLE DE LA 'COQRDINACION DE
COMITE DE INFORMACION ARGHIVOS
Y ASESOR DEL COMITE DE INFORMACION.
‘\.

Carretera Federal, México - Puebla Km. 34.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixtapaluca,
Estado de México. C.P. 56530, Tel. 5972 9800 www.hraei.gob.mx



