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""" ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION DEL HOSPITAL
REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2014.

En Ixtapaluca, Estado de México, siendo las 13:00 horas del dia 4 de septiembre del 2014, reunidos en la
sala de juntas que ocupan, la Coordinacion de Vinculacion y Asuntos Juridicos, el Titular del Organo Interno
de Control y la Coordinacion de Relaciones Laborales, ubicada en el piso 1 del Edificio A2, con domicilio en
la carretera Federal México — Puebla, kildmetro 34.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de Ixtapaluca, Estado
de Meéxico, Cédigo Postal 56530, la C.P.C. Clarita Gregoria Soriano Aguirre, en su carécter de Titular de la
Unidad de Enlace y Presidenta del Comité de Informacion; Lic. Arturo Roberto Calvo Serrano, Titular del
Organo Interno de Control; en términos del articulo 8 del Reglamento de la Ley Federal de Archivos,
Lic. Efrén Lozano Rodriguez, Responsable del Area Coordinadora de Archivos del Hospital Regional de Alta
Especialidad de Ixtapaluca y la Lic. Fany Toriz Nieto en caracter de Suplente del Servidor Publico Designado
por el Titular de la Entidad.

En uso de la palabra, la C.P.C. Clarita Gregoria Soriano Aguirre, quien preside el Comite de Informacion,
agradecio a los presentes su asistencia y aprovecho para presentar al Titular del Organo Interno de Control, a
quien funge como Responsable del Area Coordinadora de Archivos del hospital.

Hecho lo anterior, se continu6 con el desarrollo de la sesion bajo el siguiente:

---ORDEN DEL DiA

1.- Lista de Asistencia y Declaracion del Quérum.

2.- Lectura y Aprobacion en su caso del Orden del Dia.

3.- Asuntos a tratar:

e Sequimiento a las actividades realizadas por la Coordinacion de Archivos del 4
Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca. \

1. Lista de Asistencia y declaracion de quérum. Se constato el quérum para sesionar, considerando que
se contaba con el suficiente para llevar a cabo la Tercera Sesion Ordinaria del Comité de Informacién, por lo
que se continud con el punto 2 del Orden del Dia.

2. Lectura y Aprobacion, en su caso del Orden del Dia. Previa lectura, se aprueba.

3. Asuntos a tratar.

« Seguimiento a las actividades realizadas por el Responsable del Area Coordinadora
de Archivos del Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca.

La C.P.C. Clarita Gregoria Soriano Aguirre, Presidenta del Comité de Informacion, indicd que se proyectara
una presentacion que el Responsable de la Coordinacion de Archivos elaboro, respecto al cumplimiento a la
Ley Federal de Archivos, dando explicacion al contenido de la primera diapositiva que representa y que se
refiere al nombramiento del Responsable del Area Coordinadora de Archivos del Hospital; a la responsable
del archivo histérico y de concentracidn y que se cuenta con la designacion de los responsables del archivo
de tramite por cada unidad administrativa e inform6 que con respecto al archivo clinico, es el Dr. José
Humberto Punaro Esquivel, adscrito a la Direccidon Médica, la persona que tiene esta responsabilidad.-----------
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Intervino el Lic. Arturo Roberto Calvo Serrano, Titular del Organo Interno de Control en el Hospital, quien
comenté que el volumen de los archivos va incrementando y en este sentido, cuestiond ¢si el espacio con el
que se cuenta es suficiente o si se tiene prevista otra area?

Es respuesta a este cuestionamiento, el Coordinador de Archivos informé que se cuenta con capacidad para
los dos proximos afios.

Retomé la palabra, el Titular del Organo Interno de Control, quien preguntd ;si se tiene contemplada la
digitalizacion del archivo?, a lo que el Lic. Efrén Lozano Rodriguez, informé que por escrito se solicitd a la
Direccion de Operaciones del hospital, la implementacion de la plataforma para el control de gestion,----------- ;

Nuevamente el Lic. Calvo Serrano, comentd que se va encaminando a la tendencia al “cero” papel, entonces
al archivo digital, que si ;se han tomado las medidas tendientes a preservar la informacion?------------=---z---- i

La C.P.C. Clarita Soriano Aguirre, acot6 que el expediente clinico ya se encuentra digital que es un producto
que tiene el proposito del “cero” papel, que se han sostenido platicas con el Director de Operaciones, con el
fin de que el area de Tecnologias de la Informacion del hospital, realice planteamiento para la digitalizacion
por fases, que en el Contrato de Prestacion de Servicios (CPS) existe una clausula respecto a la
confidencialidad, que se dara seguimiento a cuéles son las necesidades de proteccion de datos personales y
clasificacion de la informacion.

Continuando con su intervencion, la Presidenta del Comité de Informacion, informé que por el cimulo de
expedientes Unicos del personal, se ha considerado iniciar con la digitalizacion de éstos, sin embargo, esto
conlleva todo un proceso, por las medidas que se tienen que tomar para el cuidado de la informacion ----------

El Lic. Calvo Serrano, manifesto su agrado de saber que con respecto al expediente clinico se han tomado las
medidas para la confidencialidad de los datos y con respecto a la digitalizacion, pregunté que si se esta
previendo que se realice a través de tecnologias de la informacion del hospital o con un tercero, que si es el
caso, se requeriria presupuesto. . \

Intervino la C.P.C. Clarita Gregoria Soriano Aguirre, quien coment6 que la digitalizacion del expediente del \
personal se efectuara en apego al Manual Administrativo de Aplicacién General en materia de Recursos
Humanos y que tomando en consideracion los periodos de menor carga laboral (fin de afio), se cuenta con el
equipo que se realizara por fases y se tomaran las medidas de seguridad necesarias para la proteccion de los X
datos personales.

Nuevamente en uso de la palabra, el Lic. Calvo Serrano, pregunto si se han tomado premisas de seguridad
para los archivos.

Intervino, el Lic. Efrén Lozano Rodriguez, quien comentd que por el momento no han surgido problemas, que /|
en el area fisica donde se encuentra el archivo no ha habido humedad y en cuanto se tenga informacion, se
continuara trabajando con las medidas tendientes al resguardo y conservacion del archivo.

Continuando con su intervencion, el Responsable de la Coordinacion de Archivos presenté las acciones
realizadas por la Coordinacién e indicé que el area ha tenido dos cambios y el reciente que recae en su
persona, fue el 13 de diciembre del 2013; indico que el Comité de Informacion en su Tercera Sesion Ordinaria
del 2013, autorizé el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, mismo que se encuentra en la pagina
institucional; que el 8 de octubre del 2013, fue la designacién de la C. Martha Orozco Lépez, como
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responsable del archivo de concentracion e historico del hospital y que las unidades administrativas,
nombraron a sus responsables de archivo de tramite.

En este orden de ideas, de manera impresa entrego a los miembros un informe sobre las actividades que ha
realizado la Coordinacion de Archivos, para cumplir con las plasmadas en el Programa Anual de Clasificacion
Archivistica 2014 (el documento forma parte de la presente).

El Lic. Lozano Rodriguez comentd, que lo relativo a los Cuadros de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental, originalmente se utilizaron los de la Secretaria de Salud y que derivado del
acercamiento que ha tenido con las unidades administrativas, éstas le han manifestado que el cuadro general
de clasificacion archivistica y el catélogo de disposicion documental, son muy generalizados y no se adecla
al tipo de asuntos que genera el hospital, en este sentido, propone hacerle adecuaciones a estos
instrumentos, que ha sostenido platicas con personal de archivos de la Secretaria y le han sugerido llevarlas
a cabo.

Intervino el Lic. Calvo Serrano, quien sobre este punto sugirid que es conveniente hacer la consulta por
escrito, en razon de que el Hospital es un Organismo Publico Descentralizado, sectorizado a la Secretaria de
Salud Federal y una vez que se obtenga la respuesta, se presentaria al Comite de Informagion. ------------------ .

El Responsable de la Coordinacion de Archivos del hospital comentd a los miembros del Comite de
Informacion el avance en la elaboracion de los Inventarios documentales, de todas las areas e indico que la
Direccion Médica no ha dado cumplimiento a la solicitud de enviar su inventario documental.

En uso de la palabra el Lic. Calvo Serrano, comento que se deben tomar acciones para que las unidades
administrativas cumplan, que recientemente la Secretaria de la Funcion Publica, envi6 un oficio, en el cual
informan que el Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos (IFAI) informara de los
incumplimientos, que en este sentido, se deben tomar acciones preventivas y evitar incumplimientos e invito

al Responsable de la Coordinacién de Archivos a plantear al Comité de Informacion, la problematica que le
impida cumplir con la normatividad en materia de archivos.

Sobre este particular, y en via de recomendaciones, se adoptaron los siguientes:

Acuerdo: CI-HRAEI-0-05/2014. Con el propésito de dar cumplimiento a las

disposiciones en materia de archivos, los miembros del Comité de

Informacién, recomiendan girar atento oficio a la Titular de la Direccidn

Médica, a efecto de cumplir con el requerimiento de informacion que le

realizé el Director de Administracion y Finanzas del hospital, mediante oficios
DAF/HRAEI/1387/2013, del 13 de  diciembre  del 2013,
DAF/HRAEI/0052/2014, del 27 de enero del 2014 y DAF/HRAEI/0462/2014 \
del 3 de julio del 2014, respecto al inventario documental de sus archivos de

tramite.

Acuerdo: CI-HRAEI-0-06/2014. Los miembros del Comité de Informacion, \4
recomiendan al Responsable de la Coordinaciéon de Archivos del hospital,

efectuar por escrito consulta a la instancia competente, en el sentido de que

se informe que el Hospital Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca, es un

organismo publico descentralizado, sectorizado a la Secretaria de Salud, por E
tanto, y conforme a su naturaleza ;se debe o no adecuar a los cuadros de

clasificacion archivistica y de disposicion documental de la Secretaria de

Salud Federal?.
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Una vez agotado el punto del Orden del Dia, la Presidenta del Comité de Informacion preguntd a los
asistentes si habia algun otro asunto que tratar.

Al no haber ningun otro, dio por concluida la Tercera Sesion Ordinaria del Comité de Informacion, siendo las
14:20 horas del dia 4 de septiembre del 2014 y firman la presente, para su constancia, al margen y al calce
en cuatro fojas escritas por un solo lado, quienes intervinieron.

FIRMAN
J . )| Y
2 = C = 6 . ,{,_f
C.P.C. Clarita Gregoria Sefiano Aguirr;\ o Lic. Arturo Roberio Calvo Serrano
Titular de la Unigad de”Enlace y Presidenta del Titular del ganm Interno de Control en el
Comité de Informacion. Hospital R I de Alta Especialidad de

Ixtapaluca.

Lic. Efrén Lozan
Responsable del
HRAEI.

; dr)guez Lic. Fanﬁﬁﬂieto
oordinadora de Archivos del Suplente del Servidor Publico Designado por
' el Titular de la Entidad y Secretario de
Acuerdos del Comité.
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