HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
ON DE CION

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

SALUD 1

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL (ARCHIVO DE CONCENTRACION)

Area de Responsable Nombre de la Serie Descripcién Fisica Archivo de Concentracién N
Area Titular en el Archivo =2 . & = i Metros Lineales
c| Procedencia | o AreR s Archivo de cargo Domicilio Teléfono | Correo Electrénico | Seccion | Clave v/o Subserie (Contenido del (Total de expedientes) Ubicacién de archivo
IR Concontacion pocumentl EEEED 20m [ 2012 | 2013 [ 2014 [ 2015 | 2016 | 2017 [ 2018 | 20m [ 2012 2013 [ 201 [ 2015 [ 2016 | 2017 [ 2018
oo e | Cametea Fedeatmedco - Cxpediontes dervados do e e -
’ cordinacion de| esponsable vad m 34.5, Pusblo de Zoquiapan,
1 |Archivo de Relaciones | Lic. Felipe Lira Jacinto | &, M2 Or0Z¢0 | oy ey ge | PUchla: km 345 Pusblode 159729800 |\ o o iasigobme | 4C WRAEI/ACT | materiadorecursos |02 ¥ procedimientos L R B 003 | 003 | 003 | 003 Ixtapaluca, Estado de México,
oncentracion [ Reac Lopez detrchivo 4@ | zoquiapan, xtapaluca. Ext. 1391 " materia de recursos iXapaluca, Eetado de Méxic
orales oncentracion | Zoruebe s oo s umano: matera d anta baja, Archivo
ST -
Carretera Federal México-
Coordinacisn del Responsable Integracion del ki 34.5, Pueblo de Zoquiapan,
Archivo dé C. Martha Oy Puebla, km 34.5, Pueblo d 5972 9800 - B .
2 |t i | Relaciones Lic. Felipe Lira Jacinto | 7 MO MO0 et o Z:zm:pa’: ‘mpa‘”fca" © |enager | morozcoshracigobmx 4c HRAEI/4C3 | expediente Gnicode | Expediente del personal 27 | e | m | 2| 8| 8 | 081 | 192 033 | 096| 054 | 024 | 0m: Ixtapaluca, Estado de México,
Laborales Concontracion B e 530 personal €. 56530, Planta baa. Archivo
Carretera Federal México- CameniseasT
Archivo de Coordinacin de| C.Martha Orozco | RESPONSEBIe | pgpiy im 34,5, Pueblo de  [5972 9800 Integracion del . km 34.5, Pueblo de Zoquiapan.
3 Relaciones Lic. Felipe Lira Jacinto del Archivo de meorozco@hraei.gob.mx 4C HRAEI/4C.3 expediente Unico de Expediente del personal 24 28 0.72 0.84 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracién Lopez Zoquiapan, xtapaluca, Ext. 1391
Laborales Concentracién x personal .. 56530, Planta baa, Archivo
Estado de México, C.P. 56530
SrsmraTeasT
Carretera Federal México-
eniv » e Oscar Gulerm anaorozco | Responstle s omin smine. aiferen ki 34.5, Pueblo de Zoquiapan,
o |Arenivo de Unidsgde Lic.Oscar Guillermo | C. Martha Orozco [ R°PNS3 | pucbia, km 345, Pucblode [ss720s00 | ] pmagl/cs | Nominasdepagode | Nomina, diferentes o | 5| e | 20| | 50| s o6 | | 26 | 0sr| 1os | os | m e 2o P
Concentracién | Némina Rosas Cuevas Lopez delArchivo de | zoauiapan, Ixtapatuca, Ext. 1391 personal periodos iXapaluca, Estado de merco.
Estado de México, C.P. 56530 CP.56530, lanta baja.
- - - et easaT
Coordinacion de| Carretera Federal México- Control de asistencia N
Archivo de Empleo Lic. Fernanda Diaz C.Martha Orozco | ResPensable o0\, km 345, ueblode  [5972 9800 (vacaciones, descansos | 2ustificantes. lista de km 345, Pueblo de Zoguiapan.
s by del Arch morozcoahraeigob.mx 4c HRAEI/4C.8 encia e Incidencias del 25 | 65 | 121 | 104 | m9 082| 195 | 33| 302 | 357 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion Control de Aguifiiga Lopez c " Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 y licencias, | C.p. 56530, Planta b Archi
Asistencia oncentracion | ¢ ado de México, C.P. 56530 incapacidades, etc.) personal lanta baja, Archivo
ST
Carretera Federal México- Expedientes derivados de
Coordinacion de| Responsable km 34.5, Pueblo de Zoquiapan,
6 |Archivede g oaciones Lic. Felipe LiraJacinto | S;Marha 0rozee oy hivo ge [Puebla km 345, Pusblode 59729800 | ) o) o 01rael gobumx 4c HRAEI/4cTz |EValuacionesy delas avaluaciones y 2| 2| 2| 28 036 | 066 | 063 | 084 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion Laboral Lopez c " Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 promiciones promiciones del perosnal C.P. 56530, Planta baja, Archi
-aborales oncentracion | £ tado de México, C.P. 56530 del HRAEI e - Planta baja. Archivo
Control de prestaciones Seguros de retiro de Carretera Federal México-Puebla,
o Carretera Federal México- aciones | oparacion individual, de >
Archivo de Coordinacion de C. Martha Orozco Responsable Puebla, km 34.5, Pueblo de 5972 9800 ‘en materia econémica astos médicos de km 34.5, Pueblo de Zoquiapan,
7 |Arehivode o |Relaciones |Lic. Felipe Lira Jacinto [ &;M" del Archivo de | HuePi2 km 365, Pueb 7o | morozcoshiasigonme | 4c | HRAEVACIS |(FONAC, sistema ahorro | 925108 medicos 2 | 1| s 006 | 003 | 009 Ixtapaluca, Estado de México,
Laborales P Concentracion | 22342Pan, Xtapaluca, para el retiro, seguros, i o CP. 56530, Planta baja, Archivo
Estado de México, C.P. 56530 profesmnal y de Vida i
etc) o de Concentracion.
st o ae
Prosupuestos Responsable | Soreter Foderal Méico, oo renssere | epracinincidot do 4.5, Peanl e Soquapon
Archivo de Lic. Nallely Santc C. Martha O Puebla, km 34.5, Pueblo d 5972 9800 - N
g [archivede de Servicios gy Ve artha Orozce | del archivo de | oocoar ™ ueblode morozcoahraei.gob.mx 4c HRAEI/4C16 | (FONAC, sistema ahorro | 925105 médicos de s | 8| 7 s | s 7 013 [ 014 [ 009 | 01 | 008 | 009 ixtapaluca, Estado de México,
oncentracién Elizarrars Lopez #© | Zoquiapan, xtapaluca, Ext. 1391 ‘ responsabilidad c
Personales Concentracién para el retiro, seguros, - C.P. 56530, Planta baja, Archivo
Estado de México, C.P. 56530 otc.) profesional y de Vida de i
CantoraFodora Moio- Ccomisionas mictas. Carretera Federal México-Puebla,
. Coordinacién de| Responsable i Expedientes derivados de km 34.5, Pueblo de Zoquiapan,
Archivo de €. Martha Orozco Puebla, km 34.5, Pueblo de | 5972 9800 dicato nacional d "
9 Relaciones Lic. Felipe Lira Jacinto del Archivo di morozco@hraei.gob.mx 4c HRAEI/4C.20 sindicato nacional .e. las relaciones laborales con 1 1 2 3 0.03 0.03 0.06 0.09 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion | Feclo Lopez ps i | Zoauiapan, ixtapaluca, Ext. 1391 trabajadores al servicio | fe 1= 212 4 o e6b50, Planta baja. mrch
oraes oncentacion | oo se530 Geensr st |dlerents nstancias 556530, plnta b, Archivo
Coordinacion d 2 ble | Carretera Federal México- Servicios sociales y Expedientes derivados de farﬁi'a:e‘:‘l"a; M;“‘“_'P“ebla'
’ cordinacion de| esponsable " v m 34.5, Pueblo de Zoquiapan.
10 |Archivode o aciones Lic. Felipe Lira Jacinto | &; Martha 0rozee o'y ehivo de | Pucbla km 345, Pueblode 59729800 |\ ) o6 hraeigob.mx 4 HRAEI/4c2) | Culturalesy de las comisiones mixtas de s 2 2 2 o015 | 006 | 006 | 006 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion Laboral Lopez c " . | Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 seguridad e higiene en el | seguridad e higiene y el C.P. 56530, Planta baja, Archi
aborales oneentracion | e tado de México, C.P. 56530 trabajo trabajo P  Planta baja, Archivo
Coordinacion d Responsable | CEetera Federal Mesico- Coordinacion aboral | PR ertaces e 345, pastiod Toquspan,
Archive . Martha Orozc Puebla, km 34.5, P e 72 n organisme - "
1 |Archive de Relaciones | Lic. Felipe Lira Jacinto | & M12 Or02¢0 | 4o prcpiyo ge | Puchla km 345, Pueblode 159729800 |\ o) oshrasigobme | 4C | HRAEI/4czy |07 Or9aNismos interinstitucionales con 1] 003 | o003 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion ~[Reacione Lopez delArehivo g | zoquiapan, ixtapaluca, Ext. 1391 desentralizados y interinstitucio ixapaluca, Estado de meico.
Estado de México, C.P. 56530 paraestatales P e ¥ . 2




Carretera Federal México- arretera reaeral
Presupuestos Responsable . - km 34.5, Pueblo de Zoquiapan,
Archivo de e Lic. Nallely Sant: C. Martha O " Puebla, km 34.5, Pueblo d 5972 9800 Cuenta: liquid: Cuent: r liquidar i
12 | Arehivo de de Servicios ¢ Nallely Santoyo artha Orozco del Archivo de | Lueoi KM ueblode morozco@hraei.gob.mx 5C HRAEI/5C.14 uentas por liquidar uentas por liquidan 1 2 2 2 2 2 0.04 0.05 0.06 0.06 0.06 [ 0.05 |Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracién Elizarraraz Lopez Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 certificadas certificadas
Personales Concentracion " C.P.56530, Planta baja, Archivo
Estado de México, C.P. 56530 o h
Carretera Feaeral
Carretera Federal México- N
Archivo de - C.P. Myriam Santibafiez | C.Martha Orozco | REPONS3BI by i 345, pucblo de | 5972 9800 Registroy control de | Registro controlde km 34.5, Pueblo de Zoquiapan.
13 Contabilidad del Archivo de morozco@hraei.gob.mx sC HRAEI/5C17 polizas de egresos del 9 22 25 4 027 0.66 075 123 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion Cervantes Lopez Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 polizas de egresos
Concentracion " djercicio y sus anexos. C.P.56530, Planta baja, Archivo
Estado de México, C.P. 56530 o h
. Carretera Feaerar
Carretera Federal México- N .
Archivo de - C.P. Myriam Santibafiez |C.Martha Orozco | RESPOMSaPIe 501y ym 345 pueblo de 5972 9800 Registroy control de | Registroy controlde km 34.5, Pueblo de Zoquiapan.
1 Contabilidad del Archivo de morozcoahrael.gob.mx sc HRAEI/5C18 polizas de ingresos del 2 | 43| 43| 3 072 | 129 [ 129 | Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion Cervantes Lopez c " Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 polizas de ingresos N C.P. 56530, Planta baja, Archi
oncentracion | 20 0 e, o b 56530) sjercicio y sus anexos CP.56530, Planta baja, Archivo
Cairatera veaerar
Carretera Federal México-
Responsable Registro y control de km 34.5, Pueblo de Zoquiapan,
Archivo d C.P. Myriam Santibaiez | C. Martha O Puebla, km 36.5, Pueblo de  [5972 9800
15 [Archivode Contabilidad 'yriam Santibaiez | C. Martha Orozeo | yo) archivo de | DUl km ueblo de morozco@hraei.gob.mx sc HRAEI/5C19 | Polizas de diarios. polizas de diarios del 50 [ 93 | 193 | 207 15 279 | 579 | &2 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion Cervantes Lopez c " Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 . . C.P. 56530, Planta baja, Archi
oncentracion | 22 o0 e, o 56530) slercicio y sus anexos CP.56530, Planta baja, Archivo
Latratera v eaerar
Carretera Federal México-
. " - Responsable km 34.5, Pueblo de Zoquiapan,
Archivo d C.P. Myriam Santib: C.Martha 0 Puebla, km 34.5, Pueblo de  [5972 9800 Concil ba
16 |Archivode Contabilidad 'yriam Santibanez | C. Martha Orozeo | yo) archivo de | Ui km ueblo de morozco@hraei.gob.mx sc HRAEI/5C.23 | Conciliaciones. onclliaciones bancarias n 12 H] 6 033 | 036 | 039 | 048 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion Cervantes Lépez B e | Zoauiapan. Ixtapaluc, Ext. 1391 del HRAEI Pt e
oncentracion | 220 o0 e, . 56530) CP.56530, Planta baja, Archivo
N oo | Carretera Federal México- Resgists ol d s, Paable o o
. . .. esponsable esgistro y control de m 34.5, Pueblo de Zoguiapan,
Archivo d C.P. Myriam Santib: C.Martha 0 Puebla, km 34.5, Pueblo de  [5972 9800
17 [Archivede | contabilidad yriam Santibanez | €. Martha Orozee | del archivo de | oocoor ™ ueblode morozcoahrasi.gob.mx sc HRAEI/SC24 |Estados financieros | estados de cuenta del 2| 2| 2] 2 006 | 0.04 | 006 | 0.08 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion Cervantes Lopez < " .| Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 HRAE! C.P. 56530, Planta baja, Archi
oncentacion | stado de Mexico, Cp. 56530 Pt
N oo | Carretera Federal México- 545, Paable o ome
. . esponsable m 34.5, Pueblo de Zoguiapan,
Archivo d C.P. M) Santib: C. Martha O A Puebla, km 34.5, Pueblo d 5972 9800 R tr trol d
1g | Arehivo de 'yriam Santibanez artha Orozeo. | el Archivo e | - UeP1a- km ueblo de morozco@hraei.gob.mx sC HRAEI/SC.28 | Pago de derechos egistro y control de pagos 4 4 4 4 o012 [ o2 o2 | ox2 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion Cervantes Lopez e | Zoauiapan, Ixtapaluc, Ext.1391 ala tesoreria e P e
oneentracion | gstado de México, C.P. 56530 a  Planta baja Archivo
Latreteraveaciar
Carretera Federal México-
Contratos, . Responsable km 34.5, Pueblo de Zoquiapan,
Archivo de Lic. Efrén Le C. Martha O " Puebla, km 34.5, Pueblo d 5972 9800 - &
19 |Archivo de Pedidos y o ren Lozano artna Orozce | del archivo de | ooeor ™ Leblode morozco@hraeigob.mx 6C HRAEI/6C.6 | Control de contratos | Contratos y pedidos 72 | 159 | o9 | 142 | wue 216 | 477| 297 | 426 | 438 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion | pec4o® Rodriguez Lopez Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 e P e
Estado de México, C.P. 56530 <P  Planta baja,
" Carretera Feaeran
Carretera Federal México-
Responsable Disposiciones y sistemas| km 34.5, Pueblo de Zoquiapan,
Archivo d Almacen Monserrat Vizcarr C. Martha Oroz > Puebla, km 34.5, Pueblo de | 5972 9800 " "
20 |Arehive de acenese onserrat Vizearra 2rtha Orozee | del Archivode | ooor ueplo de morozco@hraei.gob.mx 6c HRAEI/6C.20 | de abastec Vales de salida de almacen 35 | 368 | 446 | 423 | 445 105 | 8.85| 1338 | 1338 | 1335 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion | Inventario Juarez Lopez e e | Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 e e P e
Estado de México, C.P. 56530 C.P. 56530, Planta baja,
Carretera Fegerat
Carretera Federal México-
Archivo de Almacenese | Monserrat Vizcarra C.Martha Orozco | RePONS3BIE 5y, im 345, Pueblode | 59729800 Disposiciones y sistemas| . km 34.5, Pueblo de Zoquiapan.
21 " del Archivo de morozco@hraei.gob.mx 6C HRAEI/6C.20 | de abasteci ntoy Vales de salida de almacen 44 132 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion Inventario Juarez Lopez c tracio Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 ‘ C.P. 56530, Planta baja, Archi
oncentracin | 20 NN e, o 9. 56530) almacenes CP.56530,Planta baja, Archivo
Cairatera v eaerar
Carretera Federal México- Sesiones del comité de
Contratos, Responsable km 34.5, Pueblo de Zoquiapan,
42 | Archivo de peaidasy Lic. Eftén Lozano C.Martha Orozco [ ReSPONSDIE | pubia, km 34.5, Pueblo de  [so7z9800 | o WRAEI/6c2s | dauisiciones. Informacién de Sesiones N o1 | o3 Meapalucn, etods do Méden,
Concentracion Archi Rodriguez Lopez c " Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 < arrendamientos y de Comités. C.P. 56530, Planta baja, Archi
rehive oncentracion | estado de México, C.P. 56530 servicios P, 56530, Plania baja. Archivo
Catratera v eaerar
Carretera Federal México- i
Archivo de Contratos, Lic. Efrén Lozano C. Martha Orozco Responsable Puebla, km 34.5, Pueblo de | 5972 9800 Sesiones del comité de | Informacién de Sesiones km 34.5, Pueblo de Zoquiapan,
23 . Pedidos y } . del Archivo de morozco@hraei.gob.mx 6C HRAEI/6C.24 | >° ) 1 0.03 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion Rodriguez Lopez .| Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 bienes muebles de Comités. N
Archivo Concentracién C.P.56530, Planta baja, Archivo
Estado de México, C.P. 56530 <
Coordinacion d N oo | Carretera Federal México- Registro y control de las s, Paabler o o
. oordinacién de esponsable . b m 34.5, Pueblo de Zoguiapan,
Archivo d - N C. Martha O Puebla, km 34.5, Pueblo d 5972 9800 Decl: decl:
24 | Archivo de Relaciones Lic. Felipe Lira Jacinto artha Orozco del Archivo de | Ui km ueblo de morozco@hraei.gob.mx 10c HRAEI/10C.14 xvavacl‘ones eclaraciones 1 1 2 0.03 0.03 0.06 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion [ Feacie Lopez e | Zoauiapan, Ixtapaluc, Ext. 1301 patrimoniales patrimoniales de PPt
orales oneentracion | estado de México, C.P. 56530)| colaboradores del HRAEI o  Planta baja, Archive
Unidaa oe remomeaore | Coreters Federsl Msico- e
Archivo de Atenciénala | Dr.Ramses delaTorre | C. Martha Orozco esPonsable | puebla, km 34.5, Pueblo de | 5972 9800 Integracion del ™ 34.5, Pueblo de Zoqulapan.
25 del Archivo de N morozco@hraei.gob.mx 4s HRAEI/4S.3 o Informacién del paciente N4 05 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion [Salud parael  |Rosas Lépez e | Zoauiapan, Ixtapaluc, Ext. 1391 Expediente Clinico e P
Bienestar oncentracion | estado de México, C.P. 56530)| ps  Planta baja Archivo
Latrateraveaeiar
Unidad de Carretera Federal México-
! Responsable km 34.5, Pueblo de Zoquiapan,
Archivo d Ate L Dr. R: delaTc C. Martha O " Puebla, km 34.5, Pueblo d 5972 9800 Inte del - .
26 | Arehivo de encion ala - Ramses de la Torre artha Orozco del Archivo de | DU km ueblode morozco@hraei.gob.mx 4s HRAEI/4S8.3 ntegracion del Informacién del paciente 2082 62.46 Ixtapaluca, Estado de México,
Concentracion [Salud parael  |Rosas Lopez Zoquiapan, Ixtapaluca, Ext.1391 Expediente Clinico
Concentracion x C.P.56530, Planta baja, Archivo
Bienestar Estado de México, C.P. 56530 .




